DOM ZDRAVLJA ZAGREB ISTOK

PRAVILNIK
0 organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta
Doma zdravlja Zagreb-Istok

Zagreb, travanj 2021. godine



Na temelju ¢lanka 47. Statuta Doma zdravlja Zagreb-Istok, Upravno vije¢e Doma zdravlja Zagreb-
Istok, nakon prethodnog savjetovanja sa sindikalnim povjerenicima, na 48. sjednici odrZanoj 30. travnja
2021. godine, donijelo je

PRAVILNIK
0 organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta
Doma zdravlja Zagreb-Istok

L. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Domu zdravlja Zagreb-Istok
(u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se unutarnji ustroj sluZzbi odnosno djelatnosti i njihovi poslovi
odnosno radna mjesta i njihova sistematizacija, posebni uvijeti koje radnik treba ispunjavati za
zasnivanje radnog odnosa i druga pitanja vezana uz tu materiju.

Broj izvrsitelja na pojedinim poslovima odnosno radnim mjestima utvrduje se godisnjim planom
kadrova sukladno potrebama organizacije rada, programa rada i razvoja Doma zdravlja.

Izrazi koji se koriste u ovom pravilniku, a i maju rodno zna&enje koriste se neutralno i odnose se
jednako na mugki i Zenski rod.

Clanak 2.
Organizacija i poslovi pojedinih organizacijskih jedinica utvrduju se ovim Pravilnikom i
odgovaraju¢om primjenom odredbi Statuta.
Poslovi pojedinih organizacijskih jedinica, odnosno sluzbi poblize su odredeni nazivom
organizacijske jedinice, odnosno sluzbe.
Pri usavr$avanju organizacije rada, postojeci poslovi organizacijskih jedinica mogu se mijenjati,
ukidati i utvrdivati novi.

Clanak 3.

Poslovi utvrdeni ovim Pravilnikom osnova su za utvrdivanje uglavka pojedinog ugovora o radu
vezano uz naziv, narav ili vrstu rada na koji se radnik zaposljava, te za prosudivanje radnikove obveze u
obavljanju poslova i poslodavéevih uputa vezanih uz te poslove.

Okviri i granice sadrzaja poslova radnika iz ugovora o radu zaklju¢enog u smislu stavka 1. ovog
Clanka, te prava poslodavca da svojim uputama ureduje obveze radnika koji zasnivaju radni odnos u
svojstvu pripravnika — staZista i specijalizanata prosuduju se primjenom propisa koji ureduju
pripravnicki staz i specijalisti¢ko usavrsavanje zdravstvenih radnika, odnosno propisima koji ureduju
osposobljavanje i struéno usavrsavanje ostalih radnika Doma zdravlja.

II. ORGANIZACIJSKI USTROJ T ORGANIZACIJA RADA
Clanak 4.

Radi obavljanja stru¢no-administrativnih, usluznih i pomocnih poslova u Domu zdravlja ustrojavaju se
sljedece organizacijske jedinice:

1. Ravnateljstvo

2. Sluzba pravnih, kadrovskih, op¢ih i tehni¢kih poslova,

3. Sluzba radunovodstvenih poslova.

Radi obavljanja zdravstvene djelatnosti u Domu zdravlja ustrojavaju se sljedeée organizacijske

Jjedinice:
Sluzba opée/obiteljske medicine,
Sluzba zdravstvene zastite predgkolske djece,
SluZba zdravstvene zatite Zena,
Sluzba dentalne zdravstvene zastite,
Sluzba medicine rada i sporta,
SluZba laboratorijske dijagnostike,
SluZba radioloske dijagnostike,
SluZba patronaze zdravstvene zaitite,
Sluzba za zdravstvenu njegu,
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10. Sluzba za palijativnu skrb,
11. Sluzba sanitetskog prijevoza,
12. Ljekarnistvo,
13. Sluzba specijalistiko-konzilijarne zdravstvene zastite.
Zdravstvene djelatnosti koje se obavljaju u manjem opsegu (jedan do tri tima) ne organiziraju se
kao sluzbe, ve¢ njima rukovode voditelji timova, odnosno izravno ravnatelj Doma zdravlja.

Clanak 5.
Domom zdravlja rukovodi ravnatelj u skladu s ovlastenjima i odgovornostima utvrdenim
zakonom i Statutom Doma zdravlja.
Ravnatelj Doma zdravlja ima zamjenika i pomoénike,
Ravnatelj Doma zdravlja sa zamjenikom ravnatelja, pomoénicima i rukovoditeljima
organizacijskih jedinica organizira proces rada i uskladuje cjelokupni rad i poslovanje Doma zdravlja.

Ravnatelja Doma zdravlja u sluaju njegove nenazo¢nosti sa svim ovlastima i odgovornostima u
obavljanju njegovih poslova zamjenjuje zamjenik ravnatelja Doma zdravlja.

Clanak 6.
Zamjenika ravnatelja imenuje i razrjeSuje Upravno vijeée na prijedlog ravnatelja na mandatno
razdoblje od &etiri godine.
Pomocnike ravnatelja imenuje ravnatel].
Rukovoditelje zdravstvenih i nezdravstvenih sluzbi imenuje ravnatelj Doma zdravlja.

Clanak 7.

Ovlasti pomo¢nika ravnatelja, rukovoditelja organizacijskih jedinica i drugih ovlatenika, koje

nisu utvrdene zakonom, propisima donesenim na temelju zakona i sadr?ajem osnovnog posla iz ugovora
o radu, utvrduje ravnatelj ili osoba koju ravnatelj ovlasti.

III. POSLOVI, ODNOSNO RADNA MJESTA I UVJETI ZA NJIHOVO OBAVLJANJE
Clanak 8.
Skup istih ili sliénih poslova na kojima radi jedan ili viSe izvr3itelja oznadava se radnim mjestom.
Radno mjesto ima svoj naziv.

Clanak 9.
Radna mjesta unutar djelatnosti sistematiziraju se po organizacijskim jedinicama.
Djelokrug radnog mjesta odreden je nazivom radnog mjesta, djelokrugom organizacijske
Jedinice u kojoj je radno mjesto sistematizirano j popisom i opisom poslova.

Clanak 10.
Poslove radnog mjesta utvrdenog ovim Pravilnikom obavljaju izvrsitelji koji ispunjavaju uvjete
radnog mjesta.

Broj izvrsitelja za svako radno mjesto utvrduje se Planom kadrova.

Clanak 1 1.

Plan kadrova odnosno zaposljavanja donosi se sukladno utvrdenom povratku jedinica zakupa u
sustav doma zdravlja, te sukladno potrebama procesa rada.

Planom kadrova odreduje se i broj pripravnika koje ée dom zdravlja primiti u kalendarskoj
godini.

Plan kadrova sadrzi: naziv organizacijske jedinice, redni broj, naziv radnog mijesta i broj
izvriitelja.

Clanak 12.
Plan kadrova je sastavni dio ovog Pravilnika, a donosi se krajem godine za idu¢u kalendarsku godinu.



Clanak 13.

Zasnivanje radnog odnosa na radnim mjestima utvrdenim ovim Pravilnikom obavlja se na nadin
i po postupku propisanom zakonom, Kolektivnim ugovorom za djelatnost zdravstva i zdravstvenog
osiguranja te Pravilnikom o radu Doma zdravlja,

Pored op¢ih uvjeta utvrdenih zakonom za svako radno mjesto utvrduju se i posebni uvjeti.

U ovisnosti od vrste poslova radnog mjesta, kao posebni uvjeti utvrduju se:

- stru€na sprema,

- posebna znanja, sposobnosti i ispiti,

- radno iskustvo u struci,

- posebna zdravstvena sposobnost.

Clanak 14,

Pod struénom spremom smatra se stupanj obrazovanja steéen Skolovanjem ili stupanj struéne
spreme odredenog zanimanja koji je radnik stekao u obrazovnoj ustanovi.

Pod posebnim znanjima i vjestinama smatraju se ona znanja i vjestine koja su potrebna radi
uspjesnog obavljanja poslova (znanje stranog jezika, poznavanje rada na radunalu, odredeni ispit i sl.).

Pod posebnim ispitima podrazumijeva se drzavni odnosno struéni ispit poloZen poslije
obavljenog pripravnitkog staZa u skladu sa zakonom odnosno drugim propisima i opéim aktima Doma
zdravlja.

Pod radnim iskustvom u struci smatra se radno iskustvo na istim ili slignim poslovima u
odredenom trajanju ukljuéujuéi u to i vrijeme provedeno na pripravnidkom staZu odnosno specijalizaciji.

Clanak 15,
Radno iskustvo kao uvjet za obavljanje poslova radnog mjesta utvrduje se:
- za zamjenika ravnatelja 5 godina iskustva na poslovima upravljanja
- za pomoc¢nike ravnatelja 5 godina
- za rukovoditelje sluzbi 3 godine
- za zdravstvene radnike I godina, odnosno radno iskustvo u trajanju
propisanog pripravnitkog staZa
- za nezdravstvene radnike VSS I godina
- za nezdravstvene radnike V&S i SSS 6 mjeseci
Clanak 16.

Za pojedina radna mjesta mo¥e se kao uvjet za prijem u radni odnos predvidjeti provjeravanje
struénih i drugih radnih sposobnosti radnika putem probnog rada i prethodne provjere njihove
sposobnosti.

Probni rad i prethodno provjeravanje sposobnosti radnika provode se prema odredbama
Pravilnika o radu.

Clanak 17.
Sistematizacija poslova odnosno radnih mjesta po organizacijskim jedinicama — sluzbama, uvjeti
za obavljanje poslova i za zasnivanje radnog odnosa daju se u Popisu sistematiziranih radnih mjesta
(popis i opis poslova) po organizacijskim jedinicama, koji je sastavni dio ovog Pravilnika.

Clanak 18,
U Popisu sistematiziranih radnih mjesta svako radno mjesto ima: redni broj, naziv radnog
mjesta, popis i opis poslova i uvjete za rad na radnom mjestu.

Clanak 19.
Prije sklapanja ugovora o radu radniku ¢ée se dati na uvid ovaj Pravilnik s prilozima.



IV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 20.
Ako se Planom kadrova utvrdi potreba za manjim brojem izvrSitelja — radnika nego Sto je
postojeéi broj, visku radnika, nakon provedenog zakonom propisanog postupka, otkazati e se ugovori o
radu zbog prestanka potrebe za obavljanjem posla (poslovno uvjetovani otkaz).

Clanak 21.

Radnicima koji na dan stupanja na snagu ovog Pravilnika imaju sklopljene ugovore o radu za
radna mjesta koja nisu utvrdena ovim Pravilnikom, kao i radnicima koji zbog utvrdene nove
organizacije rada trebaju obavljati druge poslove, ponuditi ¢e se ugovor o radu s izmijenjenim uvjetima
(otkaz s ponudom izm ijenjenog ugovora).

Sklapanje novih ugovora u smislu stavka 1. ovog Clanka obaviti ¢e se u roku od 6 mjeseci od
stupanja na snagu ovog Pravilnika.

Clanak 22.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik o organizaciji i sistematizaciji
radnih mjesta Domova zdravlja Zagreb — Istok od 6. svibnja 2005. godine sa svim usvojenim izmjenama
i dopunama do dana donosenja ovog Pravilnika.

Clanak 23.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Doma zdravlja.
URBROJ: Of-(72 4 2/

U Zagrebu, %0.0%. 2021. godine

PREDSJEDNICA UPRAVNOG VIJECA
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Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i Doma zdravlja dana 0% 05  2021. godine i
stupio na snagu dana _{{. 05 . 2021, godine.
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POPIS SISTEMATIZIRANIH RADNIH MJESTA
(POPIS T OPIS POSLOVA)
DOM ZDRAVLIJA ZAGREB - ISTOK



L.

POPIS SISTEMATIZIRANIH RADNIH MJESTA

RAVNATELJSTVO
1. RAVNATELJ
Poslovi, prava i obveze ravnatelja utvrdeni su Statutom Doma zdravlja.
Uvjeti za imenovanje ravnatelja utvrdeni su Statutom Doma zdravlja.

2. ZAMJENIK RAVNATELJA
Poslovi, prava i obveze, kao i uvjeti za imenovanje zamjenika ravnatelja utvrdeni su Statutom Doma
zdravlja.

3. POMOCNIK RAVNATELJA ZA KVALITETU

- provodi aktivnosti vezano uz uspostavu sustava osiguranja i poboljsanja kvalitete

- zdravstvene zaitite i sigurnosti pacijenata,

- provodi aktivnosti vezano uz pripremu akreditacijski postupak,

- suraduje s agencijom za kvalitetu i akreditaciju u zdravstvu u provedbi plana i programa za
osiguranje, unapredenje, promicanje i pradenje kvalitete zdravstvene zastite,

- koordinira rad svih medicinskih sluzbi Doma zdravlja radi poboljsanja kvalitete

- zdravstvene zatite,

- procjenjuje ispunjavanje standarda kvalitete zdravstvene zastite u pojedinim

- djelatnostima Doma zdravlja,

- sudjeluje u provedbi edukacije iz podrugja kvalitete zdravstvene zastite,

- predlaZze stru¢no i znanstveno usavrsavanje zdravstvenih radnika,

- predlaZe rjeSenja pojedinih pitanja Stru¢nom vijedu i organizira provedbu njegovih zakljudaka,

- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja, koji po sV0joj naravi spadaju u djelokrug poslova
pomocnika ravnatelja za kvalitetu zdravstvene zaitite.

Uvjeti:
- VSS - medicinski fakultet, doktor medicine il VSS - stomatologki fakultet, doktor dentalne
medicine,

- polozZen drzavni ispit,

- odobrenje za samostalan rad,

- specijalizacija iz jedne od djelatnosti Doma zdravlja — prednost,
- poznavanje organizacije i rada Doma zdravlja,

- poznavanje rada na raéunalu,

- 35 godina radnog iskustva u struci.

4. POMOCNIK ZA SESTRINSTVO — GLAVNA SESTRA

- suraduje s ravnateljem i pomo¢nicima, rukovoditeljima organizacijskih jedinica te nositeljima
timova radi uskladivanja procesa rada,

- sudjeluje u organizaciji rada Patrona¥ne sluzbe, posebice planira i uskladuje dnevni, mjeseéni i
godisnji rad Sluzbe s rukovoditeljem sluzbe patronazne zdravstvene zastite te neposredno nadzire
izvrienje planiranog i cijeli raspored rada,

- sudjeluje u izradi godisnjeg plana i programa rada slube patronazne zdravstvene zatite,

- sudjeluje u rasporedivanju medicinskih sestara na radna mjesta, organizira zamjene medicinskih
sestara u slu¢aju odsutnosti,

- nheposredno kontrolira radnu disciplinu medicinskih sestara obilaZenjem radnih mjesta,

- neposredno kontrolira struéni rad medicinskih sestara na njihovim mjestima rada te predlaze
unapredenje struénog rada,

- kontrolira medicinske sestre u provodeniju trajne kontrole ispravnosti aparata za sterilizaciju,

- organizira provodenje stru¢ne edukacije medicinskih sestara, te Je glavni mentor medicinskih
sestara-pripravnica,

- vodi brigu o radnoj odjeéi medicinskih sestara te vodi propisanu evidenciju radne odjece,

- sudjeluje u izradi prijedloga Plana godidnjeg odmora za patronazu, te kontrolira uskladenost
prijedloga Plana godisnjih odmora svih medicinskih sestara u Domu zdravlja,



sudjeluje u planiranju nabavki lijekova i sanitetskog materijala za potrebe ordinacija i patronaznih
sestara,

nadzire odrzavanje ¢istoce i urednosti radne odjece, te &istoce radnih prostorija,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i pomoénika koji po svojoj naravi spadaju u
djelokrug glavne medicinske sestre i rukovoditelja SluZbe patronaZe.

Uvjeti:

VSS - diplomirana medicinska sestra, magistra sestrinstva,
poloZen drzavni ispit,

odobrenje za samostalan rad,

poznavanje rada na radunalu,

5 godine radnog iskustva u struci.

POMOCNIK RAVNATELJA ZA FINANCIJSKO POSLOVANJE

suraduje s ravnateljem, zamjenikom, drugim pomoénicima ravnatelja i rukovoditeljima drugih
organizacijskih jedinica za potrebe obavljanja poslova financijskog poslovanja,

izraduje nacrte financijskog plana i plana nabave roba, usluga i radova,

izraduje financijska izvje§éa o poslovanju,

izraduje analize financijskog poslovanja,

konzultant je ravnatelju iz podruéja primjene financijskih i poreznih propisa,

educira radnike na financijsko-ra¢unovodstvenim poslovima,

prati ostvarivanje ugovornih odnosa, posebno s Hrvatskim zavodom za zdravstveno osiguranje,
organizira i koordinira rad Sluzbe radunovodstvenih poslova,

obavlja poslove nabave i druge poslove po nalogu ravnatelja, koji po svojoj naravi spadaju u
djelokrug pomoénika ravnatelja za financijsko poslovanje.

Uvjeti:

VSS - ekonomski fakultet, diplomirani ekonomist/magistar ekonomije,
poznavanje rada na ratunalu,
5 godine radnog iskustva u struci.

6. POMOCNIK RAVNATELJA ZA PRAVNE POSLOVE

suraduje s ravnateljem, zamjenikom ravnatelja, drugim pomoc¢nicima ravnatelja i rukovoditeljima
organizacijskih jedinica na svim vrstama pravnih poslova i poslova organizacije rada,

predlaZe i provodi mjere unapredenja rada struénih sluzbi,

zastupa i predstavlja Dom zdravlja pred sudovima, upravnim i drugim tijelima na temelju
ovlastenja ravnatelja,

organizira i koordinira rad u vezi s izradom op¢ih akata,

koordinira postupak donosenja opéih akata,

organizira primjenu op¢ih akata i zakonskih propisa u vezi s poslovanjem Doma zdravlja,

educira radnike na pravnim, kadrovskim i opéim poslovima,

koordinira rad u vezi s izradom dokumenata za odluivanje Upravnog vije¢a i ravnatelja,

po potrebi obavlja druge poslove koji su po naravi njegovog ranga i usmjerenja, a koje zna i
mozZe obavljati, po nalogu Poslodavca ili po potrebi povezanosti sa svojim poslom.

Uvjeti:

VSS - pravni fakultet, diplomirani pravnik/magistar prava,
poznavanje rada na radunalu,
5 godine radnog iskustva u struci.

7. TAJNICA - ADMINISTRATIVNI REFERENT

obavlja administrativne poslove za ravnatelja,

prima stranke,

ugovara sastanke, vodi rokovnik sastanaka i sl.,

daje informacije iz djelokruga rada Ravnateljstva,

brine o pravovremenom potpisivanju akata dostavljenih od strane pravne sluzbe ili poslovnih
partnera,

prima ulaznu postu, dostavlja na signiranje,



II.

Uvjet

vodi knjigu u koju se urudbira ulazna i izlazna posta,

prepisuje tekstove i pide po diktatu za ravnatelja,

u dijelu radnog vremena obavlja tajni¢ke poslove i za pomoénike ravnatelja,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i pomoénika ravnatelja, koji po svojoj naravi spadaju
u poslove tajnice, odnosno administrativnog referenta.

i:

VSS, VS8, SSS - upravnog, ekonomskog ili opéeg smijera,

poznavanje rada na ratunalu,

6 mjeseci radnog iskustva.

8. VODITELJ JEDINICE ZA KVALITETU

Uvjet

prikuplja, obraduje, rasporeduje i ¢uva podatke o provjeri kvalitete zdravstvene zaStite,

prati propise iz domene poboljsanja kvalitete zdravstvene zadtite i akreditacije,

obavlja druge struéne i administrativne poslove vezano za osiguranje i unapredenje kvalitete
zdravstvene zaitite,

vodi evidenciju o provedenim unutarnjim ocjenama i poduzetim popravnim radnjama,

prikuplja, obraduje i priprema izvjes¢a o svim aktivnostima poboljsanja kvalitete za ocjenu koju
provodi ravnateljstvo,

prikuplja, obraduje i priprema izvjeScéa o pokazateljima kvalitete i nezeljenim dogadajima,
izraduje skupno izvjeice o godisnjoj ocjeni koju je provelo ravnateljstvo,

osigurava dostupnost svih opéih dokumenata na Intranetu ustanove,

Cuva sve vazeCe i nevaZeée opce i specifine dokumente u izvornom obliku,

provodi pripreme vezano za akreditacijski postupak,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja, koji po svojoj naravi spadaju u djelokrug poslova
voditelja jedinice za kvalitetu.

i:

VSS - diplomirana medicinska sestra, VS - prvostupnica sestrinstva,

poloZen struéni ispit,

odobrenje za samostalan rad,

poznavanje rada na radunalu,

4 godine radnog iskustva u struci.

SLUZBA PRAVNIH, KADROVSKIH, OPCIH I TEHNICKIH POSLOVA
1. RUKOVODITELJ SLUZBE ZA PRAVNE, KADROVSKE, OPCE | TEHNICKE POSLOVE
- rukovodi, organizira i uskladuje rad sluzbe,
- sudjeluje u izradi nacrta pravilnika, odluka te svih opéih akata sukladno pozitivnim pravnim
propisima,
- organizira i prati primjenu opéih akata i zakonskih propisa u svezi poslovanja Doma zdravlja,
- koordinira rad na izradi dokumenata za odlugivanje Upravnog vijeda i ravnatelja,
- suraduje s rukovoditeljima drugih organizacijskih jedinica,
- organizira i koordinira rad SluZbe te rasporeduje poslove,
- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja, koji po svVojoj naravi spadaju u djelokrug
rukovoditelja SluZbe,
Uvjeti:

VSS - pravni fakultet, diplomirani pravnik,
poznavanje organizacije i rada Doma zdravlja,
poznavanje rada na radunalu,

3 godine radnog iskustva u struci.

2. DIPLOMIRANI PRAVNIK

priprema materijale i po potrebi sudjeluje u radu svih povjerenstava Doma zdravlja,

provodi postupke u svezi krSenja radnih obveza radnika Doma zdravlja i ugovornih obveza
zakupaca,

sudjeluje u pripremi i izradi dokumentacije potrebne za odlucivanje Upravnog vije¢a i ravnatelja,
izraduje zapisnike, odluke i zakljucke sa sjednica Upravnog vijeca,



izraduje nacrte ugovora,

provodi natje¢ajne postupke za zapo$ljavanje radnika,

pruza pravnu pomo¢ radnicima u ostvarivanju njihovih prava,

sudjeluje u izradi i donosenju svih opéih akata Doma zdravlja,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja koji po svojoj naravi spadaju u djelokrug poslova
diplomiranog pravnika.

Uvjeti:

VSS - pravni fakultet, diplomirani pravnik,
poznavanje rada na racunalu,
I godina radnog iskustva u struci.

3. REFERENT ZA KADROVSKE POSLOVE

pide ugovore o radu, rjesenja o koriStenju godisnjih odmora, te razne odluke i potvrde u vezi s
radnim odnosom radnika,

vodi mati¢nu knjigu i druge kadrovske evidencije,

obavlja sve radnje glede zdravstvenog i mirovinskog osiguranja radnika i &lanova njihovih
obitelji,

pravovremeno azurira podatke o radnicima u kadrovskim evidencijama,

obavlja sve poslove vezane uz zasnivanje i prestanak radnog odnosa radnika,

izraduje prijedlog plana godidnjih odmora radnika,

organizira zamjenu u slu¢aju odsutnosti radnika s rada,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja, pomo¢nika ravnatelja i rukovoditelja sluzbe koji po
naravi spadaju u djelokrug rada referenta za kadrovske i administrativne poslove.

Uvjeti:

4. AD

VSS, V88, SSS - upravnog, ekonomskog ili opéeg smjera,
poznavanje rada na racunalu,
6 mjeseci radnog iskustva.

MINISTRATIVNI REFERENT ZA KADROVSKE POSLOVE

vodi kadrovske evidencije,

brine o pravovremenu azuriranju podataka o radnicima u kadrovskim evidencijama,

obavlja sve radnje glede zdravstvenog i mirovinskog osiguranja radnika i ¢lanova njihovih
obitelji,

sudjei]uje u postupku rjeSavanja pojedina¢nih zamolbi radnika za koristenje prava iz radnog
odnosa,

izraduje rjesenja o godi¥njem odmoru radnika, odluke o koristenju slobodnih dana i dana placenog
dopusta na temelju osnova predvidenih zakonom ili drugim opéim aktom,

vodi brigu o zamjenama u sludaju odsutnosti radnika s rada,

obavlja i druge poslove po nalogu zamjenika ravnatelja, pomoénika ravnatelja i voditelja odsjeka,
koji po naravi spadaju u djelokrug rada administrativnog referenta za kadrovske poslove.

Uvjeti:

VSs, SSS - upravnog, ekonomskog ili opéeg smjera,
poznavanje rada na ra¢unalu,
6 mjeseci radnog iskustva.

5. REFERENT ZA OPCE POSLOVE

obavlja administrativne i tajni¢ke poslove za ravnateljstvo,

vodi evidenciju dokumentacije u pravnim poslovima,

obavlja administrativne poslove u pripremi sjednica Upravnog vijeda i povjerenstava Doma
zdravlja,

na zahtjev dostavlja medicinsku dokumentaciju,

obraduje prituzbe na rad zdravstvenih radnika Doma zdravlja,

obavlja korespondenciju s upravnim i sudskim tijelima.

Uvjeti:

VSS, SSS - upravnog, ekonomskog ili opéeg smjera,



poznavanje rada na racunalu,
6 mjeseci radnog iskustva.

6. VODITELJ POSLOVA ODRZAVANJA

Uvjet

osmi$ljava i organizira rad radnika na odrzavanju objekata, uredaja i postrojenja te nadzire
njihovo izvrienje,

vodi brigu o pravovremenom obavljanju svih pregleda i provjera propisanih zakonom te skrbi o
pripadajucoj dokumentaciji i pribavljanju atesta,

skrbi o tekuéem odrzavanju objekata i kontrolira kvalitetu izvedenih radova,

organizira i sam sudjeluje u poslovima odrzavanja objekata — vodoinstalaterskih, elektri¢arskih i
drugih poslova,

daje prijedloge za nabavu potrebnog materijala za popravke,

vodi evidenciju o utro$ku materijala za popravke te brine o konaénoj realizaciji,

vodi evidenciju o izvr§enju rada radnika,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i pomocnika, koji po naravi spadaju u djelokrug rada
voditelja poslova odrzavanja.

it

SSS, KV - elektro ili strojarske struke ili drugog tehnitkog smjera,

vozacki ispit B kategorije,

6 mjeseci radnog iskustva.

7. DOMAR - VOZAC

Uvjet

8. PO

obavlja poslove odrZavanja i popravaka vodovodnih instalacija, kanalizacijskih instalacija,
instalacija centralnog grijanja te elektriénih instalacija sukladno svojoj struci,

obavlja poslove nadzora nad ispravnod¢u rada postrojenja — uredaja centralnog grijanja, te
predlaZe servisiranje i popravke,

obavlja manje popravke na zgradama (zidovi, podovi, krovovi), na gradevinskoj stolariji (prozori,
vrata, namjestaj i druga oprema), te na postrojenju centralnog grijanja,

nadzire popunjenost spremnika za gorivo i pravovremeno predlaZe nabavku goriva,

obavlja poslove odrZavanja okolida objekata — kosnja trave, rezanje Zivice, &idéenje snijega i sl.,
dostavlja dokumentaciju, robu te druge materijale,

brine o tehnitkoj ispravnosti vozila i njegovoj Cistoéi, o pravovremenoj registraciji odnosno
produZenju registracije i servisiranju vozila,

obavlja i druge poslove po nalogu voditelja poslova odrzavanja, koji po $vVojoj naravi spadaju u
djelokrug rada domara- vozada.

i:

SSS, KV - vodoinstalater, instalater centralnog grijanja, elektri¢arske, strojarske ili druge struke,
vozacki ispit B kategorije,

poloZen struéni ispit za centralno grijanje za domara,

6 mjeseci radnog iskustva.

RTIR - TELEFONIST

obavlja poslove uspostavljanja veza na telefonskoj centrali,

daje informacije putem telefona i prilikom ulaza pacijenata u objekt,

nadzire osobe koje ulaze u objekt,

nadzire unosenje odnosno iznogenje stvari iz objekta,

vodi evidenciju o dogadajima za vrijeme rada, odnosno primopredaji,

izvan radnog vremena ordinacija obilazi zgradu,

obavlja i druge poslove po nalogu pomocnika ravnatelja i rukovoditelja koji po svojoj naravi
spadaju u djelokrug rada portira — telefonista.

Uvjeti:

SSS, KV - opéeg ili drugog smjera,
6 mjeseci radnog iskustva.



III.

9. SPREMACICA

obavlja poslove &i3éenja radnih prostorija, namjestaja i opreme u prostorijama,

pravovremeno narucuje i brine o pravilnoj upotrebi sredstava za Ciscenje,

odrzava ¢istocu okolisa objekta u kojem radi,

obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja, koji po svojoj naravi spadaju u djelokrug rada
spremacice,

Uvjeti:

NKYV - osnovna $kola (osmogodisnja)

10. REFERENT ZASTITE NA RADU

unutarnji nadzor nad primjenom zastite na radu i ostali poslovi zadtite na radu, te objedinjavanje
i uskladivanje rada na poslovima organiziranja i provedbe zastite na radu,

stru¢na pomo¢ ravnatelju i ovlastenim radnicima te osobama na radu i povjerenicima radnika za
zastitu na radu u provedbi i unapredivanju zastite na radu,

poticanje da nadleZne sluzbe poslodavaca otklanjaju utvrdene nedostatke,

pracenje i ra¥¢lamba podataka u svezi s ozljedama na radu i profesionalnim bolestima,

suradnja s tijelima nadleZnim za poslove inspekeije rada, sa zavodom nadleZnim za zaititu na radu
te pravnim osobama ovlastenim za obavljanje poslova zadtite na radu,

osposobljavanje odnosno sudjelovanje u osposobljavanju osoba na radu, povjerenika radnika za
zastitu na radu, ovlastenih radnika,

provjera odnosno sudjelovanje u provijeri da li Je osoba na radu pod utjecajem alkohola il drugih
sredstava ovisnosti,

rad u odboru zastite na radu,

nabave sredstava rada te osobne zastitne opreme,

suradnja sa specijalistima medicine rada.

Uvjeti:

VSS, VSS, SSS u podrudju zastite na radu, strojarstva ili elektrotehnike,
najmanje jedna godina radnog iskustva na poslovima zastite na radu,

poloZeni struéni ispit za struénjaka zadtite na radu kod nadleznog ministarstva,
poznavanje rada na ra¢unalu.

SLUZBA RACUNOVODSTVENIH POSLOVA
1. RUKOVODITELJ SLUZBE RACUNOVODSTVENIH POSLOVA

izraduje nacrte financijskog plana i plana nabave roba, usluga i radova,

sudjeluje i odgovoran je za izradu financijskih izvje3éa,

izraduje analize financijskog poslovanja,

konzultant je ravnatelju iz podruéja primjene financijskih i poreznih propisa,

prati ostvarivanje ugovornih odnosa, posebno s HZZO-om,

suraduje s rukovoditeljima drugih organizacijskih jedinica,

organizira i koordinira rad SluZbe raunovodstvenih poslova te neposredno rukovodi Sluzbom,
obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja, koji po svojoj naravi spadaju u djelokrug
rukovoditelja sluzbe.

Uvjeti:

VSS - ekonomski fakultet, diplomirani ekonomist,
poznavanje rada na raunalu,
3 godine radnog iskustva u struci.

2. GLAVNI KNJIGOVODA

obavlja poslove kontiranja i vodenja glavne knjige,

obavlja poslove kompletiranja dnevnog izvoda raCuna,

obavlja uskladenja analitickih evidencija s glavnom knjigom,

kontrolira i uskladuje knjigovodstvenu dokumentaciju s analiti¢kim evidencijama u suradnji sa
samostalnim referentom u racunovodstvu,

sudjeluje u izradi planova i programa rada Doma zdravlja,

izraduje financijska izviedéa o poslovanju (mjese¢ne, kvartalne i godi3nje),



Uvjet

vodi knjigovodstvo ljekarne,
kontira blagajnu,

kontira ugovorna sredstava HZZO,

ispisivanje, kontiranje i uskladenje knjigovodstva stanova,

izraduje kompletna izvjeséa godidnje inventure,

vodi analitiku po mjestima troska, te izraduje izvjestaje vezane uz isto,
obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja koji po svojoj naravi spadaju u djelokrug poslova
glavnog knjigovode.

it

VSS, V8, SSS - ekonomskog smjera,

poznavanje rada na ra¢unalu,

6 mjeseci radnog iskustva.

3. SAMOSTALNI REFERENT U RACUN OVODSTVU

obavlja unos obradenih i kontiranih podataka u glavnu knjigu,

vrsi pripremu raduna reZijskih troskova za fakturiranje,

obavlja poslove fakturiranja usluga i rezija,

obraduje i distribuira ratune ljekarne,

kontrolira i likvidira ulazne raune,

vodi knjigu ulaznih raduna i knjigu izlaznih raduna,

vodi blagajni¢ko poslovanie,

vodi poslove analiticke evidencije materijala i sitnog inventara,

obavlja poslove obraguna plac¢a radnika i sve poslove vezane s evidencijom plaéa i naknada,
obavlja poslove uskladenja analiti¢kog knjigovodstva sa glavnom knjigom,

obavlja poslove pripreme dokumentacije za knjiZenje,

obavlja knjiZenja novonabavljenih osnovnih sredstava i sve evidencije vezane uz knjigovodstvo
osnovnih sredstava,

vrsi pripremu i obradu obavljenih inventura osnovnih sredstava i sitnog inventara,

obraduje mjese¢na izvjeica ugovornih doktora,

obraduje i distribuira protetske radune i radune specijalistike,

obraduje medicinsku statistiku,

obavlja i druge poslove po nalogu pomoénika ravnatelja koji po svojoj naravi spadaju u djelokrug
poslova ratunovodstvenog referenta.

Uvjeti:

4. UN

VSS, VSS, SSS - ekonomskog, upravnog ili opeg smjera,
poznavanje rada na racunalu,
6 mjeseci radnog iskustva.

UTARNJI REVIZOR

planira revizorske zadatke kroz strateski odnosno godisnji plan unutarnje revizije,
utvrduje sustav unutarnjih kontrola i procjenu kontrola,

provodi reviziju u skladu s planom unutarnje revizije,

izraduje revizorska izvjeséa,

prati provedbu preporuka iz izvjesc¢a prema planu djelovanja,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja koji po $V0joj naravi spadaju u
djelokrug poslova unutarnjeg revizora.

Uvjeti:

VSS - ekonomski fakultet, diplomirani ekonomist,
stru¢no ovlastenje za unutarnjeg revizora,
poznavanje organizacije i rada Doma zdravlja,
poznavanje rada na ra¢unalu,

3 godine radnog iskustva u struci.

5. INFORMATICAR

sudjeluje u izradi plana i prijedloga razvoja radunalnih sustava,



predlaze mjere za unaprjedenje informati¢kog sustava i programskih rjesenja,

obavlja poslove pripreme dokumentacije vezane uz radunalna i programska rjesenja,

provodi usvojena programska rjesenja,

obavlja jednostavnije poslove koje se odnose na izgradnju racunalne mreZe i implementaciju
projekata vezano uz raunalne mree,

provjerava tehnitke ispravnosti radunalnih sustava i otklanja manje kvarove i zastoje u radu
sustava,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja koji po $Vojoj naravi spadaju u djelokrug rada
informaticara.

Uvjeti:

VSS, VSS, SSS - ckonomskog, opéeg, tehnickog ili informatickog smjera,
znanje programskih jezika,

poznavanje organizacije i rada Doma zdravlja,

| godina radnog iskustva u struci.

6. REFERENT NABAVE

izraduje godisnji plan nabave i godidnje izvjesce o0 javnoj nabavi u skladu sa zakonom,
vodi registar ugovora nabave i iste objavljuje sukladno zakonu,

prati realizaciju plana nabave,

obraduje upite dobavljaca i Salje narudzbe dobavljagima,

kontrolira sukladnost izmedu narudzbi i raduna,

prati rok izvrienja narudzbi — rok isporuke,

provodi postupke javne nabave, roba, usluga i ustupanja radova,

objavljuje odgovarajuée obrasce u sluzbenom elektronitkom oglasniku javne nabave,
izraduje dokumentaciju za nadmetanje te organizira izradu troSkovnika,

obraduje zaprimljene ponude te sudjeluje u usporedbi i analizi ponuda,

nadzire izvrienje ugovora o nabavi,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja koji po $V0joj naravi spadaju u djelokrug poslova
referenta nabave.

Uvjeti:

VSS, V8S - ekonomskog ili pravnog smjera,
certifikat u podrugju javne nabave,
poznavanje rada na radunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.

IV. ~ SLUZBA OPCE/OBITELJSKE MEDICINE
1. RUKOVODITELJ SLUZBE OPCE/OBITELJSKE MEDICINE

organizira i rukovodi radom Sluzbe, a posebice planira i uskladuje dnevni, mjeseéni i godidnji rad
SluZbe, te nadzire izvrenje procesa rada,

kontrolira kvalitetu zdravstvene zaitite koju Sluzba pruza i poduzima mjere za unapredenje
kvalitete rada,

sudjeluje u radu struénih tijela Doma zdravlja sukladno Statutu,

procjenjuje potrebe i predlaze nabavke opreme, posebno lijekova i sanitetskog materijala za
ordinacije,

predlaze stru¢no usavrsavanje radnika Sluzbe,

izraduje prijedloge posebnih deFurstava j godi3njih odmora radnika Sluzbe,

suraduje s Ravnateljstvom i rukovoditeljima drugih sluzbi,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja,

obavlja poslove ugovornog lije¢nika prema opisu i popisu poslova radnog mjesta specijaliste
opce/obiteljske medicine/doktora medicine.

Uvjeti:

VSS - medicinski fakultet, doktor medicine,
polozen drzavni ispit,

specijalizacija iz obiteljske medicine — prednost,
odobrenje za samostalan rad,



- poznavanje rada na radunalu,

3 godine radnog iskustva u struci.

2. LIJECNIK SPECIJALIST OPCE/OBITELJSKE MEDICINE

organizira i uskladuje rad tima obiteljske medicine, a posebice koordinira rad medicinske i
patronazne sestre s potrebama i zahtjevima populacije za koju skrbi,

vodi brigu o kompletnom zdravstvenom stanju osiguranika, te kao lije¢nik prvog kontakta daje
op¢u ocjenu o zdravlju pojedinca i populacije za koju skrbi i o tome vodi medicinsku
dokumentaciju,

provodi zdravstvene mjere primarne, sekundarne i tercijarne prevencije iz domene lije¢nika
primarne zdravstvene zastite,

dijagnosticira i provodi lije¢enje u ordinaciji i stanu/kuéi bolesnika,

propisuje recepte i provodi medikamentozno lijeenje po na¢elima racionalne farmakoterapije i u
skladu s vaze¢im propisima HZZO-a i ugovornim obvezama,

prema potrebi upuéuje pacijente na konzultativno-specijalisticke preglede, bolni¢ko lijedenje i
rehabilitaciju, te uskladuje dijagnosticki i terapijski postupak kada ga provodi viSe zdravstvenih
stru¢njaka,

provodi mjere promicanja zdravlja, zatim prevencije kroniénih i nezaraznih bolesti, te prevencije
malignih bolesti,

sudjeluje u provodenju dodiplomske i poslijediplomske nastave te u znanstveno-istrazivackim
projektima koji se provode u Domu zdravlja,

obavlja poslove glavnog mentora specijalizantima iz obiteljske medicine, kada je odreden za
mentora,

obavlja edukaciju pripravnika-staZista,

odobrava privremene izostanke s posla zbog bolesti i vodi evidenciju bolovanja sukladno
propisima HZZO-a i ugovornim obvezama,

odgovara za aZurno vodenje medicinske dokumentacije i drugih evidencija sukladno zakonskim
propisima i aktima Doma zdravlja,

obavlja i druge poslove ugovornog lije¢nika specijaliste obiteljske medicine sukladno obvezama
iz ugovora s HZZO-om,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i rukovoditelja Sluzbe, koji po $V0joj naravi spadaju
u djelokrug rada lije¢nika specijalista obiteljske medicine.

Uvjeti:

VSS - medicinski fakultet, doktor medicine,
poloZen drzavni ispit,

specijalizacija iz obiteljske — opée medicine,
odobrenje za samostalan rad,

poznavanje rada na ra¢unalu,

1 godina radnog iskustva u struci.

. LIJECNIK OBITELJSKE MEDICINE

organizira i uskladuje rad tima obiteljske medicine, a posebice koordinira rad medicinske i
patronazne sestre s potrebama i zahtjevima populacije za koju skrbi,

vodi brigu o kompletnom zdravstvenom stanju osiguranika, te kao lije¢nik prvog kontakta daje
opcu ocjenu o zdravlju pojedinca i populacije za koju skrbi i o tome vodi medicinsku
dokumentaciju,

provodi zdravstvene mjere primarne, sekundarne i tercijarne prevencije iz domene lije¢nika
primarne zdravstvene zastite,

dijagnosticira i provodi lije¢enje u ordinaciji i stanwkuéi bolesnika,

propisuje recepte i provodi medikamentozno lijeCenje po nadelima racionalne farmakoterapije i u
skladu s vaze¢im propisima HZZO-a i ugovornim obvezama,

prema potrebi upucuje pacijente na konzultativno-specijalisticke preglede, bolnitko lijecenje i
rehabilitaciju, te uskladuje dijagnosticki i terapijski postupak kada ga provodi viSe zdravstvenih
stru¢njaka,



provodi mjere promicanja zdravlja, zatim prevencije kroniénih i nezaraznih bolesti, te prevencije
malignih bolesti,

obavlja edukaciju pripravnika-staZista,

odobrava privremene izostanke s posla zbog bolesti i vodi evidenciju bolovanja sukladno
propisima HZZO-a i ugovornim obvezama,

odgovara za aZurno vodenje medicinske dokumentacije i drugih evidencija sukladno zakonskim
propisima i aktima Doma zdravlja,

obavlja i druge poslove ugovornog lije¢nika obiteljske medicine sukladno obvezama iz ugovora s
HZZO-om,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i rukovoditelja Sluzbe, koji po svojoj naravi spadaju
u djelokrug rada lije¢nika obiteljske medicine.

Uvjeti:

VSS - medicinski fakultet, doktor medicine,
poloZen drzavni ispit,

odobrenje za samostalan rad,

poznavanje rada na radunalu,

| godina radnog iskustva u struci.

4. MEDICINSKA SESTRA U OPCOJ/OBITELJSKOJ MEDICINI

obavlja poslove pripreme ordinacije za rad, prijema pacijenata, dogovaranja rasporeda i termina
pregleda pacijenata telefonom i usmeno,

vodi medicinsku dokumentaciju i evidencije o radu ordinacije,

vodi brigu o sterilizaciji medicinskih instrumenata te &istoéi radne odjece i ostalog rublja,

vodi brigu i odgovorna je za trajnu kontrolu ispravnosti rada sterilizatora, ukljucujuci i osobnu
dostavu raznih nosada bakterijskih spora u nadlezne ustanove,

pomaZe lije¢niku u svim intervencijama gdje je potreban timski rad,

pod nadzorom lije¢nika i po njegovim uputama samostalno obavlja pojedine medicinske
intervencije sukladno nalogu lije¢nika,

suraduje s lije¢nikom i patronaznom sestrom u svim aktivnostima u kojima je potreban timski rad,
obavlja i druge poslove za koje je osposobljena prema ugovornim obvezama tima,

obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja Sluzbe i voditelja tima — lije¢nika koji po svojoj
naravi spadaju u djelokrug rada medicinske sestre

obavlja naplate u gotovini.

Uvijeti:

SSS - medicinska sestra,

poloZen stru¢ni ispit,

poznavanje rada na racunalu,

I godina radnog iskustva u struci.

. SLUZBA ZDRAVSTVENE ZASTITE PREDSKOLSKE DJECE
1. RUKOVODITELJ SLUZBE ZDRAVSTVENE ZASTITE PREDSKOLSKE DJECE

organizira i rukovodi radom SluZbe, a posebice planira i uskladuje dnevni, mjeseéni i godi¥nji rad
Sluzbe, te nadzire izvrienje procesa rada,

kontrolira kvalitetu zdravstvene zastite koju Sluzba pruZa i poduzima mjere za unapredenje
kvalitete rada,

sudjeluje u radu strué¢nih tijela Doma zdravlja sukladno Statutu,

procjenjuje potrebe i predlaze nabavke opreme, posebno lijekova i sanitetskog materijala za
ordinacije,

predlaZe stru¢no usavrsavanje radnika Sluzbe,

izraduje prijedloge posebnih deZurstava i godidnjih odmora radnika SluZbe,

suraduje s Ravnateljstvom i voditeljima drugih sluzbi,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja,

obavlja poslove ugovornog lije¢nika prema opisu i popisu poslova radnog mjesta specijaliste
pedijatra.



Uvjeti:

VSS - medicinski fakultet, doktor medicine,
polozen drzavni ispit,

specijalizacija iz pedijatrije,

odobrenje za samostalan rad,

poznavanje rada na radunalu,

3 godine radnog iskustva u struci.

2. LIJECNIK SPECIJALIST PEDIJATAR

provodi zdravstvene mjere primarne, sekundarne i tercijarne prevencije iz domene lije¢nika
pedijatra u primarnoj zdravstvenoj zadtiti,

dijagnosticira i provodi lije¢enje u pedijatrijskoj ordinaciji ,propisuje recepte i provodi
medikamentozno lije¢enje po na¢elima racionalne farmakoterapije i u skladu s vaze¢im propisima
HZZ0-a i ugovornim obvezama,

prema potrebi upuéuje pacijente na konzultativno-specijalisti¢ke preglede i bolni¢ko lije¢enje, te
uskladuje dijagnosticki i terapijski postupak kada ga provodi vise zdravstvenih stru¢njaka,
provodi mjere promicanja zdravlja, zatim prevencije kroni&nih i nezaraznih bolesti, te prevencije
malignih bolesti,

provodi preventivne mjere sprjetavanja i suzbijanja odredenih bolesti, cijepljenije i docjepljivanje
prema kalendaru cijepljenja,

obavlja poslove glavnog mentora specijalizantima iz pedijatrije, kada je odreden za mentora,
obavlja edukaciju pripravnika-staZista iz podrucja zdravstvene zadtite djece,

odgovara za azurno vodenje medicinske dokumentacije i drugih evidencija sukladno zakonskim
propisima i aktima Doma zdravlja,

obavlja i druge poslove ugovornog lije¢nika specijalista pedijatra sukladno obvezama iz ugovora s
HZZO-om,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i rukovoditelja Sluzbe, koji po $V0joj naravi spadaju
u djelokrug rada lije¢nika specijalista pedijatra.

Uvjeti:

VSS - medicinski fakultet, doktor medicine,
poloZen drzavni ispit,

specijalizacija iz pedijatrije,

odobrenje za samostalan rad,

poznavanje rada na radunalu,

I godina radnog iskustva u struci.

3. MEDICINSKA SESTRA U ZDRAVSTVENOJ ZASTITI PREDSKOLSKE DJECE

obavlja poslove pripreme ordinacije za rad, prijema pacijenata, dogovaranja rasporeda i termina
pregleda pacijenata telefonom i usmeno,

vodi medicinsku dokumentaciju i evidencije o radu ordinacije,

vodi brigu o sterilizaciji medicinskih instrumenata te &istoéi radne odjece i ostalog rublja,

vodi brigu i odgovorna je za trajnu kontrolu ispravnosti rada sterilizatora, ukljutujuéi i osobnu
dostavu raznih nosa¢a bakterijskih spora u nadleZne ustanove,

pomaze lije¢niku u svim intervencijama gdje je potreban timski rad,

pod nadzorom lije¢nika i po njegovim uputama samostalno obavlja pojedine medicinske
intervencije sukladno nalogu lije¢nika,

suraduje s lije¢nikom i patronaZznom sestrom u svim aktivnostima u kojima je potreban timski rad,
obavlja i druge poslove za koje je osposobljena prema ugovornim obvezama tima,

obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja Sluzbe i voditelja tima — lije¢nika koji po svojoj
naravi spadaju u djelokrug rada medicinske sestre,

obavlja naplate u gotovini.

Uvjeti:

SSS - medicinska sestra,
poloZen stru¢ni ispit,
odobrenje za samostalan rad,
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poznavanje rada na racunalu,
1 godina radnog iskustva u struci.

SLUZBA ZDRAVSTVENE ZASTITE ZENA K
1. RUKOVODITELJ SLUZBE ZDRAVSTVENE ZASTITE ZENA

Uvjet

organizira i rukovodi radom SluZbe, a posebice planira i uskladuje dnevni, mjeseéni i godidnji rad
SluZbe, te nadzire izvrienje procesa rada,

kontrolira kvalitetu zdravstvene zastite koju Sluzba pruZa i poduzima mjere za unapredenje
kvalitete rada,

sudjeluje u radu stru¢nih tijela Doma zdravlja sukladno Statutu,

procjenjuje potrebe i predlae nabavke opreme, posebno lijekova i sanitetskog materijala za
ordinacije,

predlaZe stru¢no usavriavanje radnika Sluzbe,

izraduje prijedlog godidnjih odmora radnika Sluzbe, i suraduje s Ravnateljstvom i voditeljima
drugih sluzbi,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja,

obavlja poslove ugovornog lije¢nika prema opisu i popisu poslova radnog mjesta specijaliste
ginekologa.

i:

VSS - medicinski fakultet, doktor medicine,

poloZen drzavni ispit,

specijalizacija iz ginekologije i porodnistva,

odobrenje za samostalan rad,

poznavanje rada na ra¢unalu,

3 godine radnog iskustva u struci.

2. LIJECNIK SPECIJALIST GINEKOLOG

Uvjet

provodi mjere zdravstvene zastite Zena vezane uz trudnoéu, porodaj i materinstvo,

sudjeluje u zdravstveno-odgojnim programima planiranja obitelji,

provodi mjere promicanja zdravlja i prevencije bolesti,

provodi specijalisti¢ko-dijagnosti¢ke postupke i terapijske postupke lije¢enja prema utvrdenim
standardima i normativima,

propisuje recepte i provodi medikamentozno lije¢enje po nadelima racionalne farmakoterapije u
skladu s vaZe¢im propisima i ugovornim obvezama HZZO-a,

provodi mjere prevencije AIDS-a i drugih spolno prenosivih bolesti,

provodi mjere prevencije klimakteri¢nih tegoba i nuspojava,

suraduje s drugim djelatnostima zdravstvene zadtite na zatiti zdravlja Zena,

obavlja poslove glavnog mentora specijalizantima iz ginekologije i porodnistva kada je odreden
Za mentora,

obavlja edukaciju pripravnika — staZista iz podru&ja ginekologke zdravstvene zastite,

odgovara za aZzurno vodenje medicinske dokumentacije i drugih evidencija sukladno zakonskim
propisima i aktima Doma zdravlja,

obavlja i druge poslove ugovornog lije¢nika specijalista ginekologije i porodnistva sukladno
ugovoru sa HZZO-om.

it

VSS - medicinski fakultet, doktor medicine,

poloZen drzavni ispit,

specijalizacija iz ginekologije i porodnitva,

odobrenje za samostalan rad,

poznavanje rada na raCunalu,

I godina radnog iskustva u struci.

3. MEDICINSKA SESTRA U ZDRAVSTVENOQJ ZASTITI ZENA

obavlja poslove pripreme ordinacije za rad, prijema pacijentica, dogovaranja rasporeda i termina
pregleda pacijentica telefonom i usmeno,



- vodi medicinsku dokumentaciju i evidencije o radu ordinacije,

- vodi brigu o sterilizaciji medicinskih instrumenata te Cistoi radne odjece i ostalog rublja,

- vodi brigu i odgovorna je za trajnu kontrolu ispravnosti rada sterilizatora, ukljudujuéi i osobnu
dostavu raznih nosada bakterijskih spora u nadleZne ustanove,

- pomaZe lije¢niku u svim intervencijama gdje je potreban timski rad,

- pod nadzorom lije¢nika i po njegovim uputama samostalno obavlja pojedine medicinske
intervencije sukladno nalogu lije¢nika,

- suraduje s lije¢nikom i patronaznom sestrom u svim aktivnostima u kojima je potreban timski rad,

- obavlja i druge poslove za koje je osposobljena prema ugovornim obvezama tima,

- obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja Sluzbe i voditelja tima — lije¢nika koji po svojoj
naravi spadaju u djelokrug rada medicinske sestre,

- obavlja naplate u gotovini.

Uvjeti:

- SSS - medicinska sestra opéeg ili primaljskog smjera,

- polozZen struéni ispit,

- odobrenje za samostalan rad,

- poznavanje rada na racunalu,

- 1 godina radnog iskustva u struci.

VIL.  SLUZBA DENTALNE ZDRAVSTVENE ZASTITE
1. RUKOVODITELJ SLUZBE DENTALNE ZDRAVSTVENE ZASTITE

- organizira i rukovodi radom SluZbe, a posebice planira i uskladuje dnevni, mjese¢ni i godi¥nji rad
Sluzbe, te nadzire izvrienje procesa rada,

- kontrolira kvalitetu zdravstvene zaitite koju Sluzba pruza i poduzima mjere za unapredenje
kvalitete rada,

- sudjeluje u radu struénih tijela Doma zdravlja sukladno Statutu,

- procjenjuje potrebe i predlaze nabavke opreme, posebno lijekova i sanitetskog materijala za
ordinacije,

- predlaZe struéno usavriavanije radnika SluZbe,

- izraduje prijedloge posebnih deZurstava i godisnjih odmora radnika Sluzbe,

- isuraduje s ravnateljem i voditeljima drugih sluzbi,

- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja,

- obavlja poslove ugovornog lije¢nika prema opisu i popisu poslova radnog mijesta specijaliste
stomatologa ili lije¢nika stomatologa.

Uvjeti:

- VSS - stomatoloski fakultet, doktor stomatologije

- polozen drzavni ispit,

- specijalizacija iz odredene grane stomatologije — prednost,

- odobrenje za samostalan rad,

- poznavanje rada na radunalu,

- 3 godine radnog iskustva u struci.

2. LIJECNIK SPECIJALIST ORTODONT

- organizira rad svog tima,

- vodi brigu o kompletnom zdravstvenom stanju usta i zubi osiguranika za koje skrbi,

- provodi mjere promicanja zdravlja i prevencije bolesti usta i zubi,

- utvrduje zdravstveno stanje usta i zubj i provodi njihovo lijeenje,

- suraduje sa zubnim tehni¢arima u planiranju i odabiranju materijala, metoda rada i roku izrade
stomatolosko-protetskih nadomjestaka,

- organizira izradu fiksnih i mobilnih stomatolosko-protetskih nadomjestaka,

- pruza stomatoloske zdravstvene usluge, prvenstveno iz podrucja svoje specijalnosti, a sukladno
ugovoru s HZZO-om,

- brine o pravovremenoj nabavi potrebnog materijala i opreme za rad ordinacije

- obavlja poslove glavnog mentora specijalizantima iz podrugja svoje specijalnosti, kada je odreden
Zza mentora,



obavlja edukaciju pripravnika — staZista,

odgovara za azurno vodenje medicinske dokumentacije i drugih evidencija sukladno zakonskim
propisima i aktima Doma,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i rukovoditelja Sluzbe, koji po svojoj naravi spadaju
u djelokrug rada lije¢nika specijalista ortodonta.

Uvjeti:

VSS - stomatoloski fakultet, doktor dentalne medicine,
polozen drzavni ispit,

specijalizacija iz odredenog ortodoncije,

odobrenje za samostalan rad,

poznavanje rada na radunalu,

| godina radnog iskustva u struci.

3. LWECNIK DENTALNE MEDICINE

organizira rad svog tima,

vodi brigu o kompletnom zdravstvenom stanju usta i zubi osiguranika za koje skrbi,

provodi mjere promicanja zdravlja i prevencije bolesti usta i zubi,

utvrduje zdravstveno stanje usta i zubi i provodi njihovo lijegenje,

suraduje sa zubnim tehni¢arima u planiranju i odabiranju materijala, metoda rada i roku izrade
stomatolo8ko-protetskih nadomjestaka,

organizira izradu fiksnih i mobilnih stomatolosko-protetskih nadomjestaka,

obavlja zdravstveno prosvje¢ivanje osiguranika,

upucuje pacijente na specijalisti¢ko i bolnitko lijedenje,

obavlja edukaciju pripravnika — staZista,

odgovara za azurno vodenje medicinske dokumentacije i drugih evidencija sukladno zakonskim
propisima i aktima Doma zdravlja,

brine o pravovremenoj nabavi potrebnog materijala i opreme za rad ordinacije,

obavlja i druge poslove ugovornog lije¢nika dentalne medicine iz podrucja polivalentne
stomatolo3ke zdravstvene zastite sukladno obvezama iz ugovora sa HZZO-om,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i rukovoditelja Sluzbe, koji po svojoj naravi spadaju
u djelokrug rada lije¢nika dentalne medicine.

Uvjeti:

VSS - stomatoloski fakultet, doktor dentalne medicine,
poloZen drzavni ispit,

odobrenje za samostalan rad,

poznavanje rada na ratunalu,

I godina radnog iskustva u struci.

4. DENTALNI TEHNICAR

obavlja pripremu radnog mjesta, aparata i instrumenata, te brine o njihovom odrzavanju,

izraduje fiksne i mobilne protetske nadomjestke,

obavlja lijevanje zubnih nadogradniji,

suraduje s doktorom stomatologije u izboru boja i oblika protetskih radova,

vodi evidenciju protetskih naloga i drugu dokumentaciju,

brine o potrodnom materijalu i daje prijedloge za nabavu,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i rukovoditelja Sluzbe, koji po svojoj naravi spadaju
u djelokrug rada zubnog tehniéara.

Uvjeti:

SSS - zubotehni¢ka $kola,
poloZen struéni ispit,

odobrenje za samostalan rad,
poznavanje rada na ra¢unalu,

| godina radnog iskustva u struci.
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5. MEDICINSKA SESTRA U DENTALNOJ ZDRAVSTVENOJ ZASTITI

obavlja poslove pripreme ordinacije za rad, prijema pacijenata, dogovaranja rasporeda i termina
pregleda pacijenata telefonom i usmeno,

vodi zdravstvenu dokumentaciju i evidencije o radu ordinacije,

vodi brigu o sterilizaciji zubarskih instrumenata te o &isto¢i radne odjece i ostalog rublja,

vodi brigu i odgovorna je za trajnu kontrolu ispravnosti rada sterilizatora, uklju€ujuéi i osobnu
dostavu raznih nosaca bakterijskih spora u nadlezne ustanove,

asistira lije¢niku stomatologu kod svih zahvata gdje je potreban timski rad,

obavlja naplatu za pruZene usluge,

obavlja i druge poslove za koje je osposobljena prema ugovornim obvezama tima,

obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja Sluzbe i voditelja tima — lije¢nika dentalne
medicine, koji po svojoj naravi spadaju u djelokrug rada medicinske sestra u dentalnoj
zdravstvenoj zastiti.

Uvjeti:

SSS - medicinska sestra/dentalni asistent,
poloZen struéni ispit,

odobrenje za samostalan rad,

poznavanje rada na raCunalu,

I godina radnog iskustva u struci.

SLUZBA PATRONAZNE ZDRAVSTVENE ZASTITE

1. RUKOVODITELJ SLUZBE PATRONAZNE ZDRAVSTVENE ZASTITE

u suradnji s pomocénicom za sestrinstvo organizira i rukovodi radom sluZbe patronazne
zdravstvene zastite, a posebice planira i uskladuje dnevni, mjeseéni i godisnji rad sluzbe te nadzire
izvrenje procesa rada,

kontrolira kvalitetu rada zdravstvene zaitite koju sluzba pruza i poduzima mjere za unaprjedenje
rada,

izraduje godisnji plan i programa rada sluzbe,

procjenjuje potrebe i predlaZe nabavku sanitetskog materijala za potrebe sluzbe,

predlaZe stru¢no usavriavanje radnika sluzbe,

izraduje prijedlog godisnjeg odmora radnika u suradnji s pomoénicom za sestrinstvo,

obavlja i druge poslove u dogovoru s pomoénicom za sestrinstvo i nalogu ravnatelja,

obavlja poslove ugovorne patronazne sestre prema opisu poslova radnog mjesta patronaZne sestre.

Uvjeti:

VSS - diplomirana medicinska sestra, VSS - prvostupnica sestrinstva,
poloZen struéni ispit,

odobrenje za samostalan rad,

poznavanje rada na radunalu,

3 godina radnog iskustva u patronaznoj djelatnosti.

2. PATRONAZNA MEDICINSKA SESTRA

obavlja poslove polivalentne zdravstvene patronazne skrbi za pacijente razli¢itih dobnih skupina i
kroz Siroku paletu zdravstvenih usluga,

obavlja posjete radi zdravstvene skrbi o trudnicama, rodiljama, novorodendadi i dojenéadi, maloj
djeci, predskolskoj i Skolskoj djeci, oboljelima od TBC-a, malignih neoplazmi, dijabetesa,
mentalnih oboljenja i drugih kroni¢nih bolesnika,

u provodenju zdravstvene zastite obvezno uskladuje svoj rad s radom tima lije¢nika obiteljske
medicine, pedijatra i ginekologa, te medicinskih sestara u navedenim timovima,

suraduje sa stacionarnim zdravstvenim ustanovama i socijalnom sluzbom,

obavlja zdravstveno prosvjeéivanje i edukaciju te pomaze da se osigura smjestaj bolesnika u
odgovarajuce ustanove,

utvrduje potrebu organiziranja zdravstvene njege u kuéi i kontrole,

pruZa zdravstvene usluge u Domu zdravlja i u kuéi pacijenta,

vodi medicinsku dokumentaciju i druge propisane evidencije o radu,
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obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja Sluzbe patronaze i glavne medicinske sestre, koji
po svojoj naravi spadaju u djelokrug rada patronaZzne medicinske sestre.

Uvjeti:

VSS - prvostupnica sestrinstva,
polozen stru¢ni ispit,

odobrenje za samostalan rad,
poznavanje rada na racunalu,

I godina radnog iskustva u struci.

SLUZBA LABORATORIJSKE DIJAGNOSTIKE

1. RUKOVODITELJ SLUZBE LABORATORIJSKE DIJAGNOSTIKE

Uvjet

organizira i rukovodi radom Sluzbe, a posebice planira i uskladuje dnevni, mjeseéni i godisnji rad
Sluzbe, te nadzire izvrienje procesa rada,

kontrolira kvalitetu zdravstvenih usluga koje Sluzba pruza i poduzima mjere za unapredenje
kvalitete rada,

sudjeluje u radu struénih tijela Doma zdravlja sukladno Statutu,

procjenjuje potrebe i predlaZe nabavke opreme, sitnog inventara, kemikalija i ostalog materijala
potrebnog za rad laboratorija,

predlaZe stru¢no usavr$avanje radnika Sluzbe,

izraduje prijedlog godisnjih odmora radnika Sluzbe,

suraduje s Ravnateljstvom i voditeljima drugih sluzbi,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja,

obavlja poslove medicinskog biokemicara iz opisa poslova radnog mjesta specijaliste medicinske
biokemije.

i:

VSS - farmaceutsko-biokemijski fakultet,

poloZen drZavni ispit,

specijalizacija iz medicinske biokemije,

odobrenje za samostalan rad,

poznavanje rada na ra¢unalu,

3 godine radnog iskustva u struci.

2. SPECIJALIST MEDICINSKE BIOKEMIJE

Uvjet

organizira i kontrolira rad laboratorijskog tima,

sudjeluje u izradi plana rada i praéenja njegovog izvrienja,

samostalno obavlja najsloZenije biokemijske i hematoloske analize,

obavlja pripremu sloZenih reagensa,

kontrolira primijenjene laboratorijske metode i ispravnost laboratorijskih mjernih uredaja i
aparata,

obavlja edukaciju i informiranje zdravstvenih radnika o novim pretragama i njihovim
posebnostima,

provodi struéno usavrsavanje pripravnika — staZista iz podrucja medicinske biokemije,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i rukovoditelja SluZbe, koji po svojoj naravi spadaju
u djelokrug radnog mjesta specijaliste medicinske biokemije.

i:

VSS - farmaceutsko-biokemijski fakultet,

poloZen drzavni ispit,

specijalizacija iz medicinske biokemije,

odobrenje za samostalan rad,

poznavanje rada na racunalu,

3 godine radnog iskustva u struci.

3. MAGISTAR MEDICINSKE BIOKEMIJE

organizira i kontrolira rad laboratorijskog tima,
sudjeluje u izradi plana rada i praéenja njegovog izvrienja,



samostalno obavlja najsloZenije biokemijske i hematoloske analize,

obavlja pripremu sloZenih reagensa,

kontrolira primijenjene laboratorijske metode i ispravnost laboratorijskih mjernih uredaja i
aparata,

obavlja edukaciju i informiranje zdravstvenih radnika o novim pretragama i njihovim
posebnostima,

provodi stru¢no usavr3avanje pripravnika — staZista iz podru¢ja medicinske biokemije,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i rukovoditelja Sluzbe, koji po svojoj naravi spadaju
u djelokrug radnog mjesta magistra medicinske biokemije.

Uvjeti:

VSS - farmaceutsko-biokemijski fakultet,
polozen drzavni ispit,

odobrenje za samostalan rad,

poznavanje rada na racunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.

4. PRVOSTUPNIK MEDICINSKO - LABORATORIJSKE DIJAGNOSTIKE

obavlja pripremu prostora i pribora za rad,

obavlja prijem i pripremu pacijenata,

obavlja uzimanje krvi, urina i ostalih materijala od pacijenata za laboratorijske pretrage (stolica,
brisevi i dr.),

obavlja rutinske i sloZenije hematoloske pretrage,

obavlja pretrage urina i sedimenata, te stolice na parazite,

obavlja biokemijske analize na automatskim biokemijskim i hematoloskim aparatima pod
nadzorom dipl. ing. medicinske biokemije,

vodi evidenciju kemikalija i drugog laboratorijskog potrosnog materijala,

vodi propisane evidencije,

obavlja i druge poslove iz djelokruga svoje struke po nalogu rukovoditelja Sluzbe.

Uvjeti:

VSS - prvostupnik medicinsko laboratorijske dijagnostike,
poloZen stru¢ni ispit,

odobrenje za samostalan rad,

poznavanje rada na racunalu,

| godina radnog iskustva u struci.

5. ZDRAVSTVENO-LABORATORIJSKI TEHNICAR

obavlja pripremu prostora i pribora za rad,

obavlja prijem i pripremu pacijenata,

obavlja uzimanje krvi, urina i ostalih materijala od pacijenata za laboratorijske pretrage (stolica,
brisevi i dr.),

obavlja rutinske i slozenije hematologke pretrage,

obavlja pretrage urina i sedimenata, te stolice na parazite,

obavlja biokemijske analize na automatskim biokemijskim i hematologkim aparatima pod
nadzorom dipl. ing. medicinske biokemije,

vodi evidenciju kemikalija i drugog laboratorijskog potro§nog materijala,

vodi propisane evidencije,

obavlja i druge poslove iz djelokruga svoje struke po nalogu rukovoditelja Sluzbe.

Uvjeti:

SSS - zdravstveno-laboratorijski tehniéar,
poloZen struéni ispit,

odobrenje za samostalan rad,

poznavanje rada na radunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.



X.

X

SLUZBA MEDICINE RADA I SPORTA
1. LIJECNIK SPECIJALIST MEDICINE RADA I SPORTA

organizira i uskladuje rad tima medicine rada,

obavlja prethodne preglede radnika prije zasnivanja radnog odnosa,

obavlja sistematske preglede radnika,

obavlja preventivne preglede radnika, kroni¢nih bolesnika, kao i radnika koji se ¢esce ozljeduju,
obavlja prethodne preglede za profesionalnu orijentaciju,

obavlja periodi¢ne i kontrolne preglede vozada, preglede za drZanje i no$enje oruZja,

obavlja prethodne i kontrolne preglede novaka,

daje ocjenu zdravstvenog stanja pojedinaca ili grupa radnika za razli¢ite potrebe,

obavlja poslove glavnog mentora specijalizantima iz medicine rada, kada je odreden za mentora,
obavlja edukaciju pripravnika — staZista,

odgovara za azurno vodenje medicinske dokumentacije i drugih evidencija sukladno zakonskim
propisima i aktima Doma zdravlja,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i rukovoditelja Sluzbe, koji po svojoj naravi spadaju
u djelokrug rada lije¢nika specijalista medicine rada.

Uvjeti:

VSS - medicinski fakultet, doktor medicine,
polozen drzavni ispit,

specijalizacija iz medicine rada i sporta,
odobrenje za samostalan rad,

poznavanje rada na raunalu,

I godina radnog iskustva u struci.

2. MEDICINSKA SESTRA U MEDICINI RADA I SPORTA

obavlja poslove pripreme ordinacije za rad, prijema pacijenata, dogovaranja rasporeda i termina
pregleda pacijenata telefonom i usmeno,

vodi medicinsku dokumentaciju i evidencije o radu ordinacije,

vodi brigu o sterilizaciji medicinskih instrumenata te &istoéi radne odjece i ostalog rublja,

vodi brigu i odgovorna je za trajnu kontrolu ispravnosti rada sterilizatora, ukljuujuci i osobnu
dostavu raznih nosaca bakterijskih spora u nadlezne ustanove,

pomaze lije¢niku u svim intervencijama gdje je potreban timski rad,

pod nadzorom lije¢nika i po njegovim uputama samostalno obavlja pojedine medicinske
intervencije sukladno nalogu lije¢nika,

obavlja snimanja na EKG-u i EEG-u,

radi na orthoreteru i drugim medicinskim aparatima,

sudjeluje u pripremi ordinirane terapije i cijepljenja,

obavlja naplatu usluga,

vodi evidencije o izvrSenim sistematskim pregledima,

obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja Sluzbe i voditelja tima — lije¢nika, koji po svojoj
naravi spadaju u djelokrug rada medicinske sestre.

Uvjeti:

L
1.

SSS - medicinska sestra,

poloZen struéni ispit,

odobrenje za samostalan rad,
poznavanje rada na racunalu,

| godina radnog iskustva u struci.

SLUZBA RADIOLOSKE DIJAGNOSTIKE

RUKOVODITELJ SLUZBE RADIOLOSKE DIJAGNOSTIKE

U

organizira i rukovodi radom Sluzbe, a posebice planira i uskladuje dnevni, mjese¢ni i godisnji rad
SluZbe, te nadzire izvrSenje procesa rada,

kontrolira kvalitetu zdravstvenih usluga koje Sluzba pruza i poduzima mjere za unapredenje
kvalitete rada,

sudjeluje u radu struénih tijela Doma zdravlja sukladno Statutu,



Uvjet

procjenjuje potrebe i predlaze nabavke opreme, sitnog inventara, kemikalija i ostalog materijala
potrebnog za rad u Sluzbi,

predlaZe stru¢no usavriavanje radnika Sluzbe,

izraduje prijedlog godignjih odmora radnika Sluzbe,

suraduje s Ravnateljstvom i voditeljima drugih sluzbi,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja,

obavlja poslove ugovornog lije¢nika prema opisu i popisu poslova radnog mjesta lije¢nika
specijaliste radiologije.

i

VSS - medicinski fakultet/doktor medicine,
poloZen drzavni ispit,

specijalizacija iz radiologije,

odobrenje za samostalan rad,

posebna zdravstvena sposobnost,
poznavanje rada na raunalu,

3 godine radnog iskustva u struci.

2. LIJECNIK SPECIJALIST RADIOLOGIUJE

Uvjet

organizira i uskladuje rad radioloskog tima, a posebice koordinira rad suradnika u radioloskom
kabinetu,

provodi i dijagnostitke postupke na zahtjev ugovornih lije¢nika i drugih osoba, a u skladu s
pravilima struke,

obavlja stru¢ne interpretacije nalaza radioloske i UZV dijagnostike,

nadzire i osigurava provodenje odgovarajuéih mjera zadtite na radu u svrhu sprjedavanja
negativnih utjecaja ionizirajuih zratenja na zdravlje osoblja,

vodi brigu o pravovremenoj nabavi potro§nog materijala, filmova i kemikalija,

vodi rauna o medicinskoj dokumentaciji i o drugim evidencijama,

prisustvuje struénim sastancima,

obavlja edukaciju pripravnika — staZista,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i rukovoditelja Sluzbe, koji po svojoj naravi spadaju
u djelokrug rada lije¢nika specijalista radiologije.

i:

VSS - medicinski fakultet, doktor medicine,

poloZen drzavni ispit,

specijalizacija iz radiologije,

odobrenje za samostalan rad,

posebna zdravstvena sposobnost,

poznavanje rada na radunalu,

I godina radnog iskustva u struci.

3. KOORDINATOR PRVOSTUPNIKA RADIOLOSKE TEHNOLOGIJE

organizira, koordinira i evidentira rad prvostupnika radioloske tehnologije,

sudjeluje u organiziranju upravljanja kvalitetom u sluzbi te predlaze postupke za njeno
unaprjedenje,

sudjeluje u osiguranju kvalitete procesa rada,

predlaZe organizaciju rada prvostupnika radioloske tehnologije,

vodi brigu o odrZzavanju i popravcima opreme,

obavlja poslove utvrdivanja redoslijeda prijema bolesnika s obzirom na hitnost,

ispituje bolesnike o eventualnim preprekama za dijagnosticki i terapijski postupak,
priprema bolesnike, aparaturu i sredstva za dijagnosti¢ki postupak,

obavlja sva radioloska snimanja po nalogu lije¢nika — radiologa,

osigurava adekvatnu zaititu pacijenta od negativnog efekta zradenja,

priprema pacijente i instrumente za sloZenije dijagnosticke postupke, te razvija filmove,
vodi propisane evidencije o izvrienim uslugama,



obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja SluZbe i voditelja tima, koji po svojoj naravi
spadaju u djelokrug rada prvostupnika radioloske tehnologije.

Uvjeti:

VSS - prvostupnik radioloske tehnologije,
poloZen struéni ispit,

odobrenje za samostalan rad,

posebna zdravstvena sposobnost,
poznavanje rada na racunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.

4. PRYOSTUPNIK RADIOLOSKE TEHNOLOGIJE

obavlja poslove utvrdivanja redoslijeda prijema bolesnika s obzirom na hitnost,

ispituje bolesnike o eventualnim preprekama za dijagnosti¢ki i terapijski postupak,

priprema bolesnike, aparaturu i sredstva za dijagnosticki postupak,

obavlja sva radiolodka snimanja po nalogu lije&nika — radiologa,

osigurava adekvatnu zagtitu pacijenta od negativnog efekta zradenja,

priprema pacijente i instrumente za sloZenije dijagnosti¢ke postupke, te razvija filmove,

vodi propisane evidencije o izvrienim uslugama,

obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja Sluzbe i voditelja tima, koji po svojoj naravi
spadaju u djelokrug rada prvostupnika radioloske tehnologije.

Uvjeti:

VSS - prvostupnik radioloske tehnologije,
poloZen struéni ispit,

odobrenje za samostalan rad,

posebna zdravstvena sposobnost,
poznavanje rada na ratunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.

S. ADMINISTRATOR - DAKTILOGRAF

pide nalaze po diktatu radiologa,

registrira i slaZe radune,

obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja Sluzbe i voditelja tima, koji po svojoj naravi
spadaju u djelokrug rada administratora — daktilografa u RTG dijagnostici.

Uvjeti:

SSS, upravnog, ekonomskog ili op¢eg smjera,
poznavanje rada na radunalu,
6 mjeseci radnog iskustva.

XIl.  SPECIJALISTICKO-KONZILIJARNA ZDRAVSTVENA ZASTITA POSLOVI _KOJE
e S AU WS CARINA LURAVST VENA ZASTITA POSLOVI  KOJE

OBAVLJAJU SAMOSTALNI ZDRAVSTVENI TIMOVI

1. FIZIK}%LNA MEDICINA S REHABILITACIJOM
L.1. LIWECNIK SPECIJALIST FIZIKALNE MEDICINE I REHABILITACLJE

organizira i planira rad te prati njegovo izvrienje,

vrsi specijalisti¢ki pregled lokomotornog aparata te daje misljenje,

izdaje specijalisticke nalaze za razne komisije sa procjenom funkcionalnosti lokomotornog
aparata,

propisuje ortopedska pomagala,

propisuje obrade i lije¢enja medikamentoznom terapijom bolesti vezanih uz lokomotorni aparat,
u indiciranim slu¢ajevima vrii periartikularne infiltracije lokalnih anestetika,

daje prijedloge za fizikalnu terapiju u lje¢ilistu i kod kuée,

suraduje s lije¢nicima primarne zastite radi zastite zdravlja pacijenata,

vr8i raspored rada fizioterapeuta u timu, te nadzire njihov stru¢ni rad,

kontrolira ispravnost aparata za fizikalnu terapiju, te daje prijedloge za nabavku novih,

brine o pravovremenoj nabavci potro$nog materijala,

educira pripravnike — staZiste,



vodi medicinsku dokumentaciju, i potrebne evidencije o izvrenju rada,
obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja, koji po svojoj naravi spadaju u djelokrug rada
lije¢nika specijaliste fizikalne medicine i rehabilitacije.

Uvjeti:

VSS - medicinski fakultet, doktor medicine,
poloZen drzavni ispit,

specijalizacija iz fizikalne medicine i rehabilitacije,
odobrenje za samostalan rad,

poznavanje rada na ra¢unalu,

| godina radnog iskustva u struci.

1.2. LIJECNIK SPECIJALIST FIZIKALNE MEDICINE I REHABILITACIJE UZE
SPECIJALNOSTI IZ REUMATOLOGIJE

organizira i planira rad te prati njegovo izvrienje,

visi specijalisti¢ki pregled lokomotornog aparata te daje misljenje,

izdaje specijalisticke nalaze za razne komisije sa procjenom funkcionalnosti lokomotornog
aparata,

propisuje ortopedska pomagala,

propisuje obrade i lije¢enja medikamentoznom terapijom bolesti vezanih uz lokomotorni aparat,

u indiciranim slu¢ajevima vrsi periartikularne infiltracije lokalnih anestetika,

daje prijedloge za fizikalnu terapiju u ljecilistu i kod kude,

suraduje s lije¢nicima primarne zadtite radi zadtite zdravlja pacijenata,

vrsi raspored rada fizioterapeuta u timu, te nadzire njihov struéni rad,

kontrolira ispravnost aparata za fizikalnu terapiju, te daje prijedloge za nabavku novih,

brine o pravovremenoj nabavci potrosnog materijala,

educira pripravnike — staZiste,

vodi medicinsku dokumentaciju, i potrebne evidencije o izvrSenju rada,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja, koji po svojoj naravi spadaju u djelokrug rada
lije¢nika specijaliste fizikalne medicine i rehabilitacije s reumatologijom.

Uvjeti:

VSS - medicinski fakultet, doktor medicine,

poloZen drzavni ispit,

specijalizacija iz fizikalne medicine i rehabilitacije, s uzom specijalizacijom iz reumatologije,
odobrenje za samostalan rad,

poznavanje rada na radunalu,

| godina radnog iskustva u struci.

1.2.1. KOORDINATOR PRVOSTUPNIKA FIZIOTERAPEUTA I FIZIOTERAPEUTSKIH
TEHNICARA

organizira i evidentira u jedinci fizikalne terapije te koordinira rad fizioterapeuta,

odgovoran je za uredno vodenje fizioterapeutskog kartona,

vodi dnevnu evidenciju rada u jedinici fizikalne terapije,

organizira upravljanje kvalitetom u fizikalnoj terapiji te predlaze njene postupke za njeno
unaprjedenje,

vodi brigu o izvrSenju plana koristenja godisnjih odmora,

vrsi funkcionalno testiranje lokomotornog aparata,

provodi specijalni program kineziterapije,

vrdi elektrostimulaciju i elektrodijagnostiku,

prati tijek lije¢enja u tretmanu fizikalnom terapijom i o tome obavjestava fizijatra,

odgovara i brine za racionalno koriitenje potrosnog materijala i Cuvanje inventara, te vrsi manje
popravke aparata,

educira u¢enike srednje medicinske $kole,

radi dnevna i mjese¢na izvjeiéa,

obavlja i druge poslove po nalogu voditelja tima — lije¢nika, koji po svojoj naravi spadaju u
djelokrug rada prvostupnika fizioterapeuta.



Uvijeti:

VSS - prvostupnik fizioterapije,
poloZen struéni ispit,

odobrenje za samostalan rad,
poznavanje rada na racunalu,

I godina radnog iskustva u struci.

. PRVOSTUPNIK FIZIOTERAPEUT

vr3i funkcionalno testiranje lokomotornog aparata,

provodi specijalni program kineziterapije,

vrii elektrostimulaciju i elektrodijagnostiku,

prati tijek lijeenja u tretmanu fizikalnom terapijom i o tome obavjestava fizijatra,

odgovara i brine za racionalno koritenje potro§nog materijala i Suvanje inventara, te vrsi manje
popravke aparata,

educira ucenike srednje medicinske 3kole,

radi dnevna i mjese¢na izvjesca,

obavlja i druge poslove po nalogu voditelja tima — lije¢nika, koji po svojoj naravi spadaju u
djelokrug rada fizioterapeuta.

Uvjeti:

VSS- prvostupnik fizioterapije,
poloZen stru¢ni ispit,

odobrenje za samostalan rad,
poznavanje rada na racunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.

. FIZIOTERAPEUTSKI TEHNICAR

vri funkcionalno testiranje lokomotornog aparata,

provodi specijalni program kineziterapije,

vrdi elektrostimulaciju i elektrodijagnostiku,

prati tijek lijeCenja u tretmanu fizikalnom terapijom i o tome obavijestava fizijatra,

odgovara i brine za racionalno koristenje potrosnog materijala i ¢uvanje inventara, te vrsi manje
popravke aparata,

radi dnevna i mjese¢na izvjesca,

obavlja i druge poslove po nalogu voditelja tima — lije¢nika, koji po svojoj naravi spadaju u
djelokrug rada fizioterapeuta.

Uvjeti:

SSS - medicinska 3kola za fizioterapeute,
poloZen strucni ispit,

odobrenje za samostalan rad,

poznavanje rada na racunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.

1.3. MEDICINSKA SESTRA

obavlja poslove pripreme ordinacije za rad, prijema pacijenata, dogovaranja rasporeda i termina
pregleda pacijenata telefonom i usmeno,

vodi medicinsku dokumentaciju i evidenciju o radu ordinacije,

suraduje s lije¢nikom u svim aktivnostima u kojima je potreban timski rad,

obavlja i druge poslove za koje je osposobljena prema ugovornim obvezama tima,

obavlja gotovinske naplate,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i voditelja tima-lije¢nika, koji po svojoj naravi
spadaju u djelokrug rada medicinske sestre.

Uvjeti:

SSS - medicinska sestra,
poloZen struéni ispit,
odobrenje za samostalan rad,



poznavanje rada na radunalu,
I godina radnog iskustva u struci.

2. DERMATOVENEROLOSKA ZDRAVSTVENA ZASTITA
2.1. LWECNIK SPECIJALIST DERMATOVENEROLOG

organizira i planira rad te prati njegovo izvrienje,

provodi mjere na otkrivanju, sprjefavanju, suzbijanju i lije¢enju koznih i spolnih bolesti prema
programu mjera specijalisticko-konzilijarne zdravstvene zatite,

uzima razmaze za preparate radi postavljanja dijagnoze,

obavlja preglede i lije¢enje bolesnih u ambulanti,

obavlja dermatoloske zahvate — koagulacije, ekskohelacije, incizije i sl.,

upucuje pacijente na bolnicko lijecenje,

provodi zdravstveno prosvjeéivanje bolesnika,

suraduje s lijenicima primarne zastite radi zatite zdravlja oboljelih od konih i spolnih bolesti,
brine o pravovremenoj nabavei lijekova i sanitetskog materijala za rad ordinacije,

educira pripravnike — staZiste iz podrugja dermatovenerologije,

vodi medicinsku dokumentaciju, posebno evidencije o redovitoj prijavi koznih i spolnih zaraza,
vodi potrebne evidencije o izvrienju rada, kao i evidencije o radu tima,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja, koji po svojoj naravi spadaju u djelokrug rada
lije¢nika dermatevenerologa.

Uvjeti:

VSS - medicinski fakultet, doktor medicine,
poloZen drZavni ispit,

specijalizacija iz dermatovenerologije,
odobrenje za samostalan rad,

poznavanje rada na rac¢unalu,

1 godina radnog iskustva u struci.

2.2. MEDICINSKA SESTRA

obavlja poslove pripreme ordinacije za rad, prijema pacijenata, dogovaranja rasporeda i termina
pregleda pacijenata telefonom i usmeno,

vodi medicinsku dokumentaciju i evidencije o radu ordinacije,

vodi brigu o sterilizaciji medicinskih instrumenata te &isto¢i radne odjece i ostalog rublja,

vodi brigu i odgovorna je za trajnu kontrolu ispravnosti rada sterilizatora, ukljuéujuéi i osobnu
dostavu raznih nosaca bakterijskih spora u nadleZne ustanove,

pomazZe lije¢niku u svim intervencijama gdje je potreban timski rad,

pod nadzorom lije¢nika i po njegovim uputama samostalno obavlja pojedine medicinske
intervencije sukladno nalogu lije¢nika,

suraduje s lije¢nikom u svim aktivnostima u kojima je potreban timski rad,

obavlja i druge poslove za koje je osposobljena prema ugovornim obvezama tima,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja, voditelja tima — lije¢nika, koji po svojoj naravi
spadaju u djelokrug rada medicinske sestre,

obavlja gotovinske naplate.

Uvjeti:

SSS - medicinska sestra,

polozen struéni ispit,

odobrenje za samostalan rad
poznavanje rada na racunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.

2.3. MEDICISKI KOZMETICAR

obavlja medicinsku kozmetiku po uputama lije¢nika specijaliste dermatovenerologa,
obavlja tretmane &iéenja lica,

obavlja parcijalne masaZe i masaZe tijela,

obavlja limfne drenaze,



Uvjet

obavlja aromatereapiju tijela,

obavlja depilaciju nogu, djelomiénu ili parcijalnu, te depilaciju ruku,
obavlja mylift lica,

obavlja ultrazvuk nogu.

it

SSS - medicinski kozmeticar,

poznavanje rada na racunalu,

| godina radnog iskustva u struci.

3. ZDRAVSTVENA ZASTITA MENTALNOG ZDRAVLJA
3.1. LIJECNIK SPECIJALIST PSIHIJATAR

Uvjet

organizira i planira rad svog tima i prati njegovo izvrienje,

provodi mjere na otkrivanju, sprje¢avanju i suzbijanju psihi¢kih poremeéaja te alkoholizma i
drugih ovisnosti, kao i otkrivanju neuroloskih oboljenja,

provodi preglede i lije¢enje osoba s psihickim oboljenjima, s problemima ovisnosti i neuroloskim
bolestima,

provodi psihijatrijsku terapiju medikamentoznim kao i psihoterapijskim postupcima — individualni
i grupni rad,

sudjeluje u obavljanju sistematskih pregleda,

po potrebi upucéuje bolesnike na klini¢ku obradu,

upucuje oboljele na lije€enje u odgovarajucu zdravstvenu ustanovu,

educira pripravnike — staZiste iz podruéja neuropsihijatrije,

vodi medicinske dokumentacije i druge evidencije o radu sukladno zakonskim propisima i aktima
Doma zdravlja,

brine o pravovremenoj nabavci lijekova i sanitetskog materijala za potrebe ordinacije,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja, koji po svojoj naravi spadaju u djelokrug rada
lije¢nika specijalista psihijatra.

i:

VSS - medicinski fakultet, doktor medicine,

poloZen drzavni ispit,

specijalizacija iz psihijatrije,

odobrenje za samostalan rad,

poznavanje rada na racunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.

3.2. MEDICINSKA SESTRA

obavlja poslove pripreme ordinacije za rad, prijema pacijenata, dogovaranja rasporeda i termina
pregleda pacijenata telefonom i usmeno,

vodi medicinsku dokumentaciju i evidencije o radu ordinacije,

vodi brigu o sterilizaciji medicinskih instrumenata te Sistoéi radne odjece i ostalog rublja,

pomaze lije¢niku u svim intervencijama gdje je potreban timski rad,

pod nadzorom lije¢nika i po njegovim uputama samostalno obavlja pojedine medicinske
intervencije sukladno nalogu lije¢nika,

suraduje s lije¢nikom u svim aktivnostima u kojima je potreban timski rad,

obavlja i druge poslove za koje je osposobljena prema ugovornim obvezama tima,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja, voditelja tima — lije¢nika, koji po svojoj naravi
spadaju u djelokrug rada medicinske sestre.

Uvjeti:

SSS - medicinska sestra,
polozen struéni ispit,

odobrenje za samostalan rad,
poznavanje rada na radunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.



3.3. PSIHOLOG

obavljanje  psihologijsko-dijagnostickih ~ postupaka:  psihomotornog  razvoja  djece,
neuropsiholoskih poremecaja, poremecaja adaptacije, psihosomatskih poremecaja, odgojne
zapustenosti, psihi¢kih poremecaja i dr.,

obavljanje terapeutskih postupaka: psiholoska priprema bolesnika za dijagnosti¢ko terapeutske
zahvate,

provodenje zdravstvenog prosvjecivanja,

sudjelovanje u ocjenjivanju radne sposobnosti,

profesionalna orijentacija i selekcija vozaca kao i sudjelovanje kod drugih vrsta profesionalne
orijentacije i selekcije,

vjestacenje radne i vozacke sposobnosti,

vodenje propisane zdravstvene dokumentacije, evidencija i izvjestaja,

sudjelovanje u izradi plana i programa zdravstvene zastite,

vodi potrebne evidencije o izvr8enju rada kao i evidencije o radu,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja koji po svojoj naravi spadaju u djelokrug rada
psihologa.

Uvjeti:

VSS - diplomirani psiholog,
poloZen struéni ispit,

odobrenje za samostalan rad,
poznavanje rada na ratunalu,

| godina radnog iskustva u struci.

3.4. DEFEKTOLOG

vrii defektolodko ispitivanje djece i omladine,

vrsi sistematsku obradu djece i omladine sa ostalim ¢lanovima tima u svrhu ranog otkrivanja
smetnji u razvoju kod djece i omladine,

vr3i obradu djece radi razvrstavanja i rehabilitacije,

sudjeluje na timskoj sintezi i donosi svoje struéno misljenje i preporuke,

provodi defektologku terapiju individualno i grupno, a po potrebi i na terenu,

izvjeSc¢e o rezultatima obrade i timske sinteze dostavlja $kolama, vrti¢ima i drugim institucijama,
daje savjete i upute roditeljima o odgojnim i metodskim postupcima za rad s djecom kod kuce,
daje preporuke i upute nastavnicima i drugim stru¢nim radnicima u vezi rehabilitacije i tretmana,
radi na prosvje¢ivanju okoline djeteta iz svoga djelokruga rada,

suraduje sa odgojno obrazovnim i drugim struénim institucijama i organizacijama u vezi obrade,
terapije, rehabilitacije i drugo,

sudjeluje u izradi plana i programa zdravstvene zastite,

vodi propisanu zdravstvenu dokumentaciju, evidencije i izvjestaje,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja koji po svojoj naravi spadaju u djelokrug rada
defektologa.

Uvjeti:

VSS - diplomirani defektolog,
poloZen struéni ispit,

odobrenje za samostalan rad,
poznavanje rada na raCunalu,

| godina radnog iskustva u struci.

3.5. LOGOPED

visi logopedsko ispitivanje djece i omladine,

vrdi sistematsku obradu djece i omladine sa ostalim &lanovima tima u svrhu ranog otkrivanja
smetnji u razvoju kod djece i omladine,

vr3i obradu djece radi razvrstavanja i rehabilitacije,

sudjeluje na timskoj sintezi i donosi svoje stru¢no misljenje i preporuke,

provodi logopedsku terapiju individualno i grupno, a po potrebi i na terenu,

izvjeS¢e o rezultatima obrade i timske sinteze dostavlja skolama, vrti¢ima i drugim institucijama,



Uvjet

daje savjete i upute roditeljima o odgojnim i metodskim postupcima za rad s djecom kod kuce,
daje preporuke i upute nastavnicima i drugim struénim radnicima u vezi rehabilitacije i tretmana,
radi na prosvje¢ivanju okoline djeteta iz svoga djelokruga rada,

suraduje sa odgojno obrazovnim i drugim stru¢nim institucijama i organizacijama u vezi obrade,
terapije, rehabilitacije i drugo,

vodi propisanu zdravstvenu dokumentaciju, evidencije i izvjestaje,

sudjeluje u izradi plana i programa zdravstvene zastite,

vodi potrebne evidencije o izvrienju rada kao i evidencije o radu,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja koji po svojoj naravi spadaju u djelokrug rada
logopeda.

i

VSS, odgovarajuceg smjera,

poloZen stru¢ni ispit,

odobrenje za samostalan rad,

poznavanje rada na ra¢unalu,

| godina radnog iskustva u struci.

3.6. SOCIJALNI RADNIK

Uvjet

uzima socijalno anamnesticke podatke,

provodi socijalnu terapiju u individualnom radu sa bolesnicima,

vrsi izvide u obitelji, radnom mjestu, 3koli i okolini,

povodi grupni rad s mladima i djecom delikventnog pona3anja i drugim bolesnicima,

provodi individualni rad s bolesnikovom okolinom,

sudjelovanje u radu klubova lije¢enih alkoholi¢ara s ciljem odrzavanja apstinencije, obiteljske,
radne i drustvene rehabilitacije,

uklju¢ivanje obitelji u terapijski proces,

sudjeluje u posebnim programima promicanja zdravlja,

sudjeluje u izradi plana i programa zdravstvene zastite,

vodi propisanu zdravstvenu dokumentaciju, evidencije i izvjestaje,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja koji po svojoj naravi spadaju u djelokrug rada
socijalnog radnika.

i:

VSS - diplomirani socijalni radnik,

poloZen struéni ispit,

odobrenje za samostalan rad,

poznavanje rada na ragunalu,

I godina radnog iskustva u struci.

3.7. TEOLOG

Uvjet

savjetovanje obitelji i pojedinca u svrhu oduvanja dusevnog zdravlja djece i odraslih,

savjetovanje i grupni rad u klubovima s ciljem povidenja razine dusevnog zdravlja,

rad na osposobljavanju pojedinca za sudeljavanje sa svakodnevicom,

rad na povecanju sposobnosti pojedinca za savladavanje kriznih stanja i spriecavanje nastupa
duSevnog poremecaja,

poticanje razvoja samopos$tovanja, savjetovanjem za adolescente,

savjetovanje mladeZi za njihovo $to bolje uklapanje u okolinu,

rad s riziénim skupinama,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja koji po svojoj naravi spadaju u djelokrug rada
teologa.

i

VSS, teoloskog smjera,

poznavanje rada na radunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.



4. INTERNA MEDICINA
4.1. LIJECNIK SPECIJALIST INTERNE MEDICINE

organizira i planira rad te prati njegovo izvrienje,

provodi mjere na otkrivanju, sprjetavanju i lijeCenju internih bolesti prema programu mjera
specijalistitko-konzilijarne zdravstvene zastite,

obavlja preglede i lije¢enje u ambulanti,

upucuje pacijente na bolni¢ko lije€enie,

suraduje s lije¢nicima primarne zdravstvene zaitite,

provodi zdravstveno prosvjeéivanje bolesnika,

brine o pravovremenoj nabavei lijekova i sanitetskog materijala za rad ordinacije,

educira pripravnike — staZiste iz podrugja interne,

vodi medicinsku dokumentaciju,

vodi potrebne evidencije o izvrienju rada kao i evidencije o radu tima,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja koji po svojoj naravi spadaju u djelokrug rada
lije¢nika interniste.

Uvjeti:

VSS - medicinski fakultet, doktor medicine,
poloZen drZzavni ispit,

specijalizacija iz interne medicine,
odobrenje za samostalan rad,

poznavanja rada na racunalu,

| godina radnog iskustva u struci.

4.2. MEDICINSKA SESTRA

obavlja poslove pripreme ordinacije za rad, prijema pacijenata, dogovaranja rasporeda i termina
pregleda pacijenata telefonom i usmeno,

vodi medicinsku dokumentaciju i evidencije o radu ordinacije,

vodi brigu o sterilizaciji medicinskih instrumenata te &istoéi radne odjece i ostalog rublja,
pomaze lije¢niku u svim intervencijama gdje je potreban timski rad,

pod nadzorom lije¢nika i po njegovim uputama samostalno obavlja pojedine medicinske
intervencije sukladno nalogu lije¢nika,

suraduje s lijeénikom u svim aktivnostima u kojima je potreban timski rad.

Uvjeti:

SSS - medicinska sestra,

poloZen struéni ispit,

odobrenje za samostalan rad,
poznavanje rada na radunalu,

I godina radnog iskustva u struci.

5. HEMODIJALIZA

5.1. LIWECNIK SPECIJALIST INTERNE MEDICINE UZI SPECIJALIST IZ N EFROLOGIJE -
VODITELJ

organizira i planira rad te prati njegovo izvrienje,

provodi mjere na otkrivanju, sprjeavanju i lijeCenju internih bolesti,

obavlja preglede i lije¢enje u ambulanti,

suraduje s lije¢nicima primarne zdravstvene zaStite,

provodi zdravstveno prosvjeéivanje bolesnika,

brine o pravovremenoj nabavei lijekova i sanitetskog materijala za rad ordinacije,
vodi medicinsku dokumentaciju,

vodi potrebne evidencije o izvrienju rada kao i evidencije o radu tima,

organizira rad hemodijalize.

Uvjeti:

VSS - medicinski fakultet, doktor medicine,
specijalizacija iz interne medicine,
poloZen drzavni ispit,



- odobrenje za samostalan rad,
- poznavanje rada na racunalu,
- 1 godina radnog iskustva u struci.

5.2. LIWECNIK SPECIJALIST OPCE MEDICINE
- organizira i planira rad te prati njegovo izvrienje,
- obavlja preglede i lije¢enje u ambulanti,
- suraduje s lije¢nicima primarne zdravstvene zastite,
- provodi zdravstveno prosvjecivanje bolesnika,
- brine o pravovremenoj nabaveci lijekova i sanitetskog materijala za rad ordinacije,
- vodi medicinsku dokumentaciju,
- vodi potrebne evidencije o izvrienju rada kao i evidencije o radu tima,
- organizira rad hemodijalize.
Uvjeti:
- VSS - medicinski fakultet, doktor medicine,
- polozen drZavni ispit,
- odobrenje za samostalan rad, edukacija iz hemodijalize ,
- poznavanje rada na racunalu,
- 10 godina radnog iskustva u struci.

5.3. GLAVNA SESTRA HEMODIJALIZE
- organizira i rukovodi radom medicinskih sestara na hemodijalizi, posebice planira i uskladuje
dnevni, mjese¢ni i godidnji rad,
- sudjeluje u rasporedivanju medicinskih sestara na radna mjesta, predlaze zamjene medicinskih
sestara u slu¢aju odsutnosti,
- neposredno kontrolira kvalitetu zdravstvenih usluga koje se pruZaju i poduzima mjere za
unapredenje kvalitete rada,
- neposredno kontrolira stru¢ni rad medicinskih sestara na njihovim mjestima rada,
- organizira provodenje struéne edukacije medicinskih sestara,
- vodi brigu o radnoj odje¢i medicinskih sestara te vodi propisanu evidenciju radne odjece,
- izraduje prijedlog Plana godisnjeg odmora medicinskih sestara na hemodijalizi,
- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i pomoénika koji po svojoj naravi spadaju u
djelokrug glavne medicinske sestre na hemodijalizi.
Uvjeti:
- VSS - prvostupnica sestrinstva,
- polozen stru¢ni ispit, edukacija iz hemodijalize,
- odobrenje za samostalan rad,
- poznavanje rada na raéunalu,
- 4 godine radnog iskustva u struci.

5.3.1. VISA MEDICINSKA SESTRA
- obavlja poslove pripreme ordinacije za rad, prijema pacijenata, dogovaranja rasporeda i termina
pregleda pacijenata telefonom i usmeno,
- vodi medicinsku dokumentaciju i evidencije o radu ordinacije,
- vodi brigu o sterilizaciji medicinskih instrumenata te &istoéi radne odjece i ostalog rublja,
- pomaze lije¢niku u svim intervencijama gdje je potreban timski rad,
- pod nadzorom lije¢nika i po njegovim uputama samostalno obavlja pojedine medicinske
intervencije sukladno nalogu lijeénika,
- obavlja i druge poslove za koje je osposobljena prema ugovornim obvezama tima.
Uvijeti:
- VSS - medicinska sestra,
- poloZen stru¢ni ispit, edukacija za hemodijalizu,
- odobrenje za samostalan rad,
- poznavanje rada na radunalu,
- | godina radnog iskustva u struci.



5.3.2.

Uvjet

MEDICINSKA SESTRA

obavlja poslove pripreme ordinacije za rad, prijema pacijenata, dogovaranja rasporeda i termina
pregleda pacijenata telefonom i usmeno,

vodi medicinsku dokumentaciju i evidencije o radu ordinacije,

vodi brigu o sterilizaciji medicinskih instrumenata te &isto¢i radne odjece i ostalog rublja,
pomaze lije¢niku u svim intervencijama gdje je potreban timski rad,

pod nadzorom lije¢nika i po njegovim uputama samostalno obavlja pojedine medicinske
intervencije sukladno nalogu lije¢nika,

obavlja i druge poslove za koje je osposobljena prema ugovornim obvezama tima.

i

SSS - medicinska sestra,

poloZen struéni ispit, edukacija za hemodijalizu,

odobrenje za samostalan rad,

poznavanje rada na raunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.

5.4. DOMAR-VOZAC NA HEMODIJALIZI

odrZzava postrojenja za vodu za potrebe dijalize,

kontrolira i vr$i evidenciju kvalitete vode za hemodijalizu,

izraduje mjese¢na izvje¥¢a za Odjel za kontrolu zdravstvene ispravnosti vode, Hrvatskog zavoda
za javno zdravstvo,

radi mjesecnu dezinfekciju postrojenja uzimanjem uzoraka vode za mikrobiolo¥ku analizu vode,
kontrolira rad omek3iva¢a za vodu,

redovno kontrolira rad agregata za struju,

redovno odrZava aparate za dijalizu,

redovno odrzavanje i kalibriranje popratnih medicinskih aparata,

transportira uzorke krvi za razne pretrage vezane za hemodijalizu,

otklanja kvarove na medicinskim uredajima ,

obavlja i druge poslove za koje je osposobljen prema ugovornim obvezama tima.

Uvjeti:

SSS ili KV elektri¢arske, strojarske, vodoinstalaterske ili druge struke,
vozacki ispit B kategorije,
6 mjeseci radnog iskustva u struci.

6. OFTALMOLOSKA ZDRAVSTVENA ZASTITA
6.1. LIJECNIK SPECIJALIST OFTALMOLOGIJE

Uvjet

organizira i planira rad te prati njegovo izvrienje,

provodi mjere na otkrivanju, sprjetavanju i lijeCenju bolesti oka prema programu mjera
specijalisti¢ko-konzilijarne zdravstvene zastite,

obavlja preglede i lijedenje u ambulanti,

upucuje pacijente na bolnicko lijegenje,

suraduje s lije¢nicima primarne zdravstvene zastite,

obavlja slijedeée pretrage i dijagnostitke postupke: ispitivanje vidne ostrine, odredivanje
refrakcije i korekcije naolalama, direktna oftalmoskopija, biomikroskopija, aplanacijska
tonometrija, ekstrakcija povrSinskih stranih tijela, fluoresceinski test, skijaskopija, strabizam,
glaukom,

vodi medicinsku dokumentaciju,

vodi potrebne evidencije o izvrienju rada kao i evidencije o radu tima,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja koji po svojoj naravi spadaju u djelokrug rada
lije¢nika oftalmologa.

i:

VSS - medicinski fakultet, doktor medicine,

polozen drzavni ispit,



XIIL

specijalizacija iz oftalmologije
odobrenje za samostalan rad,
poznavanje rada na radunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.

6.2. MEDICINSKA SESTRA

obavlja poslove pripreme ordinacije za rad, prijema pacijenata, dogovaranja rasporeda i termina
pregleda pacijenata telefonom i usmeno,

vodi medicinsku dokumentaciju i evidencije o radu ordinacije,

vodi brigu o sterilizaciji medicinskih instrumenata te istoéi radne odjece i ostalog rublja,

vodi brigu i odgovorna je za trajnu kontrolu ispravnosti rada sterilizatora, ukljudujuéi i osobnu
dostavu raznih nosa¢a bakterijskih spora u nadleZne ustanove,

pomaZe lije¢niku u svim intervencijama gdje je potreban timski rad,

pod nadzorom lije¢nika i po njegovim uputama samostalno obavlja pojedine medicinske
intervencije sukladno nalogu lije¢nika,

suraduje s lije¢nikom u svim aktivnostima u kojima je potreban timski rad,

obavlja i druge poslove za koje je osposobljena prema ugovornim obvezama tima,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja, voditelja tima — lije¢nika, koji po svojoj naravi
spadaju u djelokrug rada medicinske sestre.

Uvjeti:

SSS - medicinska sestra,

poloZen struéni ispit,

odobrenje za samostalan rad,
poznavanje rada na raunalu,

I godina radnog iskustva u struci.

LJEKARNA
1. VODITELJ LJEKARNE

- organizira opskrbu lijekovima i medicinskim proizvodima kroz promet na malo lijekova i
medicinskih proizvoda na malo, a to obuhvaéa naruCivanje, Cuvanje i izdavanje lijekova i
medicinskih proizvoda,

- u okviru ljekarnitke djelatnosti organizira rad u liekarni na na¢in da se osigurava opskrba
stanovnistva lijekovima i medicinskim proizvodima,

- organizira opskrbu homeopatskim proizvodima, opskrbu djejom hranom i dijetetskim
proizvodima, opskrbu kozmeti¢kim i drugim sredstvima za zastitu zdravlja odredenim opéim
aktom Komore,

- obavlja savjetovanje u vezi propisivanja, odnosno pravilne primjene lijekova, medicinskih,
homeopatskih i dijetetskih proizvoda,

- U suradnji sa drugim zdravstvenim radnicima, organizira provodenje ljekarni¢ke skrbi u cilju
postizanja boljih farmakoterapijskih udinaka i promicanja racionalne uporabe lijekova i
medicinskih proizvoda u svrhu aktivnog sprjecavanja bolesti i zatiti zdravlja,

- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja koji po svojoj naravi spadaju u djelokrug rada
ljekarne.

Uvjeti:

VSS - magistra farmacije,
poloZen drzavni ispit,

odobrenje za samostalan rad,
poznavanje rada na raunalu,

3 godine radnog iskustva u struci.

2. MAGISTAR FARMACILJE

nabavka , ispitivanje lijekova i drugog sanitetskog materijala,
izdavanje lijekova i davanje uputa o upotrebi istih,
nadzor nad pravljenjem .&uvanjem i uskladistenjem lijekova i ljekovitih supstanci,
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vodenje knjiga evidencije u prometu lijekova a narogito droga i drugih supstanci koje podlijezu
posebnom nadzoru,

sudjeluju u zdravstvenom obrazovanju i prosvjecivanju o potrebi i naginu upotrebe lijekova,
odgovoran je za ispravnost propisanih doza lijeka, koli¢ine lijeka i za rad €lanova svoga tima,
obavljanje ostalih poslova iz svoje struke po nalogu ravnatelja.

Uvjeti:

VSS - magistar farmacije,
poloZen drzavni ispit,

odobrenje za samostalan rad,
poznavanje rada na racunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.

3. FARMACEUTSKI TEHNICAR

staranje o laboratorijskom priboru , analiti¢kim vagama i drugim instrumentima,

pripremanje komore za asepti¢an rad,

pripremanje za magistralnu izradu i doradu,

evidentiranje potreba i doradivanje galenskih preparata,

defektiranje , prijem, smjestanje i staranje o pravilnom &uvanju gotovih lijekova,

pripremanje receptura za fakturiranje, rad na obradi i retaksacije recepata,

vodenje evidencije o rokovima lijekova i ostale robe, kalu, lomu i rasturu, upisuje izradene
pripravke u dnevnik,

izdavanje lijekova i ljekovitih pripravaka, zavojnog materijala ,gumeno sanitetske robe,
dijetetskih sredstava, sredstava za ishranu djece, sredstva za njegu i osobnu higijenu,

izdavanje gotovih lijekova na recept,

izdavanje lijekova koji se mogu izdati bez recepta lije¢nika,

obavljanje ostalih poslova iz svoje struke po nalogu neposrednog rukovoditelja.

Uvjeti:

SSS - tehnicar farmacije,

poloZen struéni ispit,

odobrenje za samostalan rad,
poznavanje rada na raunalu,

I godina radnog iskustva u struci.

SLUZBA PALIJATIVNE SKRBI

1. RUKOVODITELJ SLUZBE PALIJATIVNE SKRBI, LIJECNIK SPECIJALIST

organizira i uskladuje rad uZeg i Sireg palijativnog tima medicine i posebice koordinira rad
patronazne medicinske sestre, zdravstvene kuéne njege, fizikalne terapije i volontera s potrebama
i zahtjevima populacije, vezanih uz palijativnu-hospicijalnu skrb pacijenata na podruéju Doma
zdravlja,

suraduje s lije¢nikom specijalistom opce/obiteljske medicine ili lijeénikom obiteljske medicine
koji vodi brigu o kompletnom zdravstvenom stanju osiguranika koji je u palijativno-hospicijalnoj
fazi bolesti te daje opéu ocjenu stanja palijativnog pacijenta u suradnji s ostalim ¢imbenicima
palijativne skrbi, pojedinca i obitelji za koju skrbi i o tome vodi medicinsku dokumentaciju,
prema standardima za palijativnu skrb, vezanu uz provodenje preterminalne i terminalne faze
Zivota bolesnika i u fazi Zalovanja nakon bolesnikove smrti,

provodi zdravstvene mijere palijativno-hospicijalne medicine iz domene lije¢nika primarne
zdravstvene zastite,

dijagnosticira i provodi palijativno lije¢enje u ordinaciji i/ili stanuw/kuéi bolesnika,

propisuje recepte i provodi medikamentozno lije¢enje po nacelima palijativne farmakoterapije i u
skladu s vaZeéim propisima HZZO-a i ugovornim obvezama vezanih uz palijativnu medicinu,
prema potrebi upucuje pacijente na konzultativno-specijalisticke preglede, bolnicko lije¢enje i
rehabilitaciju te uskladuje dijagnosticki i terapijski postupak posebice kada ga provodi vise
zdravstvenih stru¢njaka uzeg i Sireg palijativnog tima,

provodi mjere promicanja palijativne zdravstvene skrbi i Siri suradnju sa svim &imbenicima
palijativne skrbi,



Uvjet

obavlja inicijalnu i kontinuiranu edukaciju kako &lanova uzeg tako i ¢lanova Sireg palijativnog
tima, pripravnika i volontera,

odgovara za azurno vodenje medicinske dokumentacije i drugih evidencija sukladno zakonskim
propisima i aktima Doma zdravlja vezano uz palijativnu skrb bolesnika i njihovih obitelji,

obavlja i druge poslove ugovornog lije¢nika sukladno obvezama iz ugovora s HZZO-om vezano
za palijativnu skrb,

vr8i ispitivanja i testiranja vezana uz skrb za palijativnog bolesnika,

kontaktira s osobama iz najbliZe okoline palijativnog pacijenta,

radi na poslovima savjetovanja i potpore palijativnog pacijenta,

sudjeluje u dijagnostici poremecaja vezanih uz palijativnu skrb bolesnika i njihovih ¢lanova
obitelji,

izdaje nalaze palijativnih testiranja,

daje miSljenje, prijedloge i podnosi izvjesca,

vrsi i druge struéne poslove iz podrugja svoje struke vezane uz organizaciju rada,

prati nova saznanja s podru&ja svoje struke i obvezno se trajno usavriava,

koordinira funkcioniranje mobilnog palijativnog tima vezanu uz posjete palijativnom bolesniku s
teritorija Doma zdravlja,

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja, zamjenika i pomoc¢nika ravnatelja koji po svojoj
naravi spadaju u djelokrug rada rukovoditelja Sluzbe, doktora obiteljske medicine, specijalista.

B

VSS - medicinski fakultet doktor medicine,

specijalizacija iz medicine,

poloZen drzavni ispit,

odobrenje za samostalan rad,

posebna edukacija iz palijativne skrbi,

poznavanje rada na racunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.

2. LIJECNIK SPECIJALIST U MOBILNOM PALIJATIVNOM TIMU

suraduje s lije¢nikom specijalistom opée/obiteljske medicine ili lije¢nikom obiteljske medicine
koji vodi brigu o kompletnom zdravstvenom stanju osiguranika koji je u palijativno-hospicijalnoj
fazi bolesti te daje opéu ocjenu stanja palijativnog pacijenta u suradnji s ostalim &imbenicima
palijativne skrbi, pojedinca i obitelji za koju skrbi i o tome vodi medicinsku dokumentaciju,
prema standardima za palijativnu skrb, vezanu uz provodenje preterminalne i terminalne faze
Zivota bolesnika i u fazi Zalovanja nakon bolesnikove smirti,

provodi zdravstvene mjere palijativno-hospicijalne medicine iz domene lije€nika primarne
zdravstvene zaétite,

dijagnosticira i provodi palijativno lije¢enje u ordinaciji i/ili stanu/kuéi bolesnika,

propisuje recepte i provodi medikamentozno lijeCenje po nadelima palijativne farmakoterapije i u
skladu s vazeéim propisima HZZ0-a i ugovornim obvezama vezanih uz palijativau medicinu,
prema potrebi upucuje pacijente na konzultativno-specijalistitke preglede, bolni¢ko lijeCenje i
rehabilitaciju te uskladuje dijagnosticki i terapijski postupak posebice kada ga provodi vide
zdravstvenih stru¢njaka uZeg i $ireg palijativnog tima,

provodi mjere promicanja palijativne zdravstvene skrbi i &iri suradnju sa svim &imbenicima
palijativne skrbi,

obavlja inicijalnu i kontinuiranu edukaciju kako ¢lanova uZeg tako i ¢lanova Sireg palijativnog
tima, pripravnika i volontera,

odgovara za azurno vodenje medicinske dokumentacije i drugih evidencija sukladno zakonskim
propisima i aktima Doma zdravlja vezano uz palijativnu skrb bolesnika i njihovih obitelji,

obavlja i druge poslove ugovornog lije¢nika sukladno obvezama iz ugovora s HZZO-om vezano
za palijativnu skrb,

vr8i ispitivanja i testiranja vezana uz skrb za palijativnog bolesnika,

kontaktira s osobama iz najblize okoline palijativnog pacijenta,

radi na poslovima savjetovanja i potpore palijativnog pacijenta,



sudjeluje u dijagnostici poremedaja vezanih uz palijativnu skrb bolesnika i njihovih ¢lanova
obitelji,

izdaje nalaze palijativnih testiranja,

daje miljenje, prijedloge i podnosi izvje3¢a,

vrsi i druge struéne poslove iz podruéja svoje struke vezane uz organizaciju rada,

prati nova saznanja s podrudja svoje struke i obvezno se trajno usavriava,

koordinira funkcioniranje mobilnog palijativnog tima vezanu uz posjete palijativnom bolesniku s
teritorija Doma zdravlja,

obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja Sluzbe koji po svojoj naravi spadaju u djelokrug
rada doktora obiteljske medicine.

Uvjeti:

VSS - medicinski fakultet doktor medicine,
specijalizacija iz medicine,

poloZen drzavni ispit,

odobrenje za samostalan rad,

posebna edukacija iz palijativne skrbi,
poznavanje rada na ratunalu,

I godina radnog iskustva u struci.

3. KOORDINATOR ZA PALIJATIVNU SKRB

djeluje zajedno u pruZanju i razvoju palijativne skrbi s mobilnim palijativnim timom i
drugim dionicima palijativne skrbi na podru&ju Doma zdravlja,

koordinira i osnazuje postojeéi sustav zdravstvene, socijalne i duhovne skrbi,

koordinira i povezuje djelovanje svih razina u sustavu zdravstvene zadtite i socijalne skrbi,
koordinira i osnaZuje specijalisti¢ke sluzbe palijativne skrbi,

koordinira i vodi registar korisnika palijativne skrbi na podru¢ju Doma zdravlja,

koordinira rad i uklju¢ivanje volontera i organizacija civilnog drustva u sustav palijativne skrbi,
koordinira ili organizira posudionice pomagala,

koordinira programe edukacije iz podrucja palijativne skrbi,

suraduje s predstavnicima lokalne samouprave,

suraduje s drugim vaznim dionicima palijativne skrbi (srodne organizacije civilnog drustva,
mediji, donatori, stru¢na drustva i komore, institucije i organizacije na nacionalnoj razini i dr.),
informira gradane i promice palijativnu skrb,

prati provedbu palijativne skrbi na podru&ju Doma zdravlja,

obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja Sluzbe koji po svojoj naravi spadaju u djelokrug
rada koordinatora za palijativnu skrb.

Uvjeti:

VSS/VSS — diplomirana medicinska sestra/magistra sestrinstva, prvostupnica sestrinstva,
poloZen struéni ispit,

odobrenje za samostalan rad,

posebna edukacija iz palijativne skrbi,

poznavanje rada na raunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.

4. PSIHOLOG U TIMU PALIJATIVNE MEDICINE

procjenjuje mentalno stanje bolesnika i obitelji,

djeluje na olaksanje psihi¢kih, psihosocijalnih problema bolesnika i obitelji,

radi na poslovima savjetovanja u terminalnom stadiju bolesti,

daje psiholosku potporu obitelji u fazi Zalovanja,

visi i druge struéne poslove iz podrugja svoje struke po preporuci lije¢nika,

vodi medicinsku evidenciju i druge evidencije o radu iz podrucja svog rada,

prati nova saznanja s podruéja svoje struke i obvezno se trajno usavriava,

obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja sluzbe i voditelja tima koji po svojoj naravi
spadaju u djelokrug rada psihologa.



Uvjeti:

VSS - diplomirani psiholog,
poloZen stru¢ni ispit,

odobrenje za samostalan rad,
poznavanje rada na racunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.

3. FIZIOTERAPEUT U TIMU PALIJATIVNE MEDICINE

provodi fizikalnu terapiju u kuéi prilagodenu bolesniku radi unapredenja kvalitete Zivota,
spreavanje i olakSavanje simptoma boli,

osiguranje potrebnih pomagala bolesnicima,

vrsi funkcionalno testiranje lokomotornog aparata,

obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja sluzbe i voditelja tima koji po svojoj naravi
spadaju u djelokrug rada fizioterapeuta.

Uvjeti:

VSS - struéni prvostupnik fizioterapije, SSS - fizioterapeutski tehnicar,
poloZen struéni ispit,

odobrenje za samostalni rad,

poznavanje rada na raunalu,

| godina radnog iskustva u struci.

6. MEDICINSKA SESTRA U MOBILNOM PALIJATIVNOM TIMU

uspostavlja prvi kontakt s pacijentom,

procjenjuje prioritet pregleda (trijaza) i priprema pacijente i pribor za sve intervencije,

vodi evidenciju o kontinuitetu pregleda, obavlja predbiljezbe za pregled telefonom ili usmeno,
priprema prostor za preglede, odgovorna je za urednost radnog prostora, dezinfekciju te ispravnost
kemijske i bioloske sterilizacije sa potrebom osobne dostave bakterijskih spora u nadleznu
instituciju,

priprema, daje i evidentira ordiniranu terapiju i sve postupke sukladno naputku lije¢nika,

uzima materijal za laboratorijske pretrage,

osigurava propisano zbrinjavanje infektivnog otpada,

podu¢ava pojedinca i obitelj o postupcima zdravstvene njege sukladno potencijalnom problemu,
vodi propisanu dokumentaciju i evidenciju o radu tima, naplacuje zdravstvene usluge i predaje
novac u blagajnu Doma zdravlja,

suraduje sa medicinskim sestrama iz zdravstvene njege u kuci, patronaznom medicinskom
sestrom, timovima primarne zdravstvene zastite i drugim institucijama u zajednici,

obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja sluzbe i voditelja tima koji po svojoj naravi
spadaju u djelokrug rada medicinske sestre.

Uvjeti:

VSS - prvostupnica sestrinstva,
poloZen struéni ispit,

odobrenje za samostalan rad,

posebna edukacija iz palijativne skrbi,
poznavanje rada na radunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.
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